Estado de Santa Catarina

DECRETO N. 3144/2023 DE 06 DE JUNHO DE 2023

REGULAMENTA O CONTROLE DA FROTA
DE VEICULOS DO MUNICIPIO DE CELSO
RAMOS/SC.

LUIZANGELO GRASSI, Prefeito Municipal de
Celso Ramos/SC, no uso de suas atribuigtes
legais de seu cargo, com fundamento na Lei
Orgéanica Municipal e legisiacdo correlata,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo do uso da frota municipal
de veiculos;

CONSIDERANDO a permanente necessidade de revisdo, atualizacdo e
aperfeicoamento dos procedimentos inerentes aos atos praticados pela
Administracdo Municipal;

CONSIDERANDO a competéncia privativa do Prefeito Municipal para expedir
decretos e regulamentos para a fiel execucdo das Lei Municipais, na forma do
art. 70, inciso IV, da Lei Organica do Municipio de Celso Ramos/SC.

DECRETA:

. CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto disciplina as normas de gerenciamento, uso e controle da

frota de veiculos automotores proprios efou alugados no ambito da Prefeitura
Municipal de Celso Ramos/SC.

Art. 2° Para efeito deste Decreto, adotam-se as seguintes definigdes:

I - Veiculos de representagio - Agueles destinados ao uso do Prefeito, Vice-
Prefeito e Secretarios Municipais:

e
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I - Veiculos de servigo e maquinas - Agueles destinados ao uso exclusivo em

servi¢o, voltados ao atendimento das necessidades operacionais de cada orgao
ou entidade;

1l - diario de bordo - E um documento tipo planilha que serd usado como forma
de controle do uso do veiculo e tera valor probante para futuras auditorias e

fiscalizagdes dos orgaos de controle. Seu preenchimento e uso digrios sio
obrigatérios;

IV - Servidor publico - Aquele que, embora transitoriamente ou sem
renumeracao, exerca cargo, emprego ou fun¢ao pablica;
V- Para efeitos desse decreto, utilizar-se-a classificacao de veiculos de servico
com o Codigo de Transito Brasileiro -CTB:

a) De passageiro;

b) De carga

c) Misto.

VI- Atividades especificas: atividades que exigem determinado veiculo como

instrumento inerente a sua realizagao: (Exemplo: escavacio —~veiculo de tracdo
- trator)

Vll- espécie de veiculo: caracterizag&o mais abrangente do veiculo, conforme
regulagao os 6rgaos de transito, tais como: passageiro, carga, misto, tragéo, etc;

VIil- modelo de veiculo: nome do veiculo, conforme a marca ou fabricante;

IX- Tipo de veiculo: caraterizagdao mais especifica do veiculo, conforme
regulacao dos érgaos de transito, sem identificagdo de modelo ou marca, tais
como: ciclomotor, motoneta, motocicleta, automével, etc;

X - Veiculo antiecondmico: aquele com manutengio onerosa ou cujo rendimento
for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo
€ nao seja economicamente vantajosa sua adequacéo;

X1 - veiculo irrecuperavel (sucata): aquele que em razéo de sinistro, intempéries
ou desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura capazes de inviabilizar
recuperacao que atenda aos requisitos de seguranga veicular;

Xll - veiculo ocioso: veiculo sem aproveitamento pelo 6rgdo em razao de néo
mais atender suas necessidades, em em condi¢des de uso;
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Estado de Santa Catarina

XIiI - veiculo recuperavel: veiculo cuia recuperagéo seja possivel com orcamento
maximo de cinquenta por cento de seu valor de mercado;

XIV - consideram-se pessoas a servigo, além do agente publico:

a) o colaborador eventual quando no estrito cumprimento de atividade
solicitada pela Administracao;

b) o prestador de servico cujo contrato preveja expressamente o
transporte a cargo do 6rgao ou entidade; e

¢) aquela que acompanhe servidor com o fim de realizar de servigo.
XV - Os veiculos oficiais poderio ser:

— a) Automoveis: modelo em cor branca, com capacidade e motor
compativeis com o servigo a realizar;

b) motocicleta, motoneta ou ciclomotor: modelo, com motor com
poténcia condizente com o servico realizar;

c) énibus ou micro-dnibus: modelo basico, com motor com poténcia
compativel com a atividade:

d) veiculo do tipo caminhonete, furgao, utilitario ou pick-up: modelo
com motor com poténcia condizente com o servico a realizar:

e) maquinas e caminhdes: modelo com motor com poténcia
condizente com o servigo a realizar.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICAGAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art: 3° A frota de veiculos préprios do Municipio de Celso Ramos/SC transitara,
obrigatoriamente, portando placas brancas de acorde com os modelos
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN,

§ 1° Os veiculos préprios portardo seu numero de patriménio afixado na coluna
lateral do veiculo.

[+} [4 - -
§ 2° Nos veiculos em que nao for possivel afixar seu nimero de patriménio na

coluna lateral, 0 mesmo devera ser fixado em outro local visivel e seguro do
veiculo.

Art. 4° Os veiculos de servigo $€Map identificados:
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ra*Municipal de Celso Ramos

W

| - Nas suas portas dianteiras, por meio de adesivos contendo a logomarca do
Municipio de Celso Ramos/SC.

§ 1° As ambulancias terdo cor branca, placa oficial de acordo com a Resolugéo
CONTRAN n° 231/07, tarja vermelha, em toda extensio da carroceria, sigla do
6rgédo ou entidade, também em vermelho, nas portas dianteiras abaixo da faixa,
dispositivo de alarme sonoro, luz vermelha intermitente e logotipo.

§ 2° As motocicletas, motonetas, ciclomotores ou veiculos assemelhados terdo
cor padréo de fabrica, preferencialmente branca, placa oficial de acordo com a
Resolugao CONTRAN n° 231/2007, e sigla do érgdo ou entidade, em cor
contrastante, nas laterais do tanque de combustivel, e logotipo, se for o caso.

§ 3° E proibido o uso de placa nao oficial em veiculo oficial ou de placa oficial
em veiculo particular.

CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 5° A solicitagao de uso dos veiculos de servico, sempre que possivel, devera
ser feita com antecedéncia minima de 01 (um) dia, ao Secretario Municipal da
pasta.

§ 1° Na solicitagdo deverao constar, pelo menos, os seguintes dados:
[ - ldentificagéo do nome, vinculo e lotagdo do usuario:

Il - Identificagao do motorista;

It - origem, destino, finalidade, horarios de saida e de chegada

IV - Nome do passageiro e respectivo telefone.

§ 2° No caso da necessidade do cancelamento do uso do veiculo de servigo, o
solicitante devera contatar o Secretario da pasta, com a antecedéncia minima de
30 minutos, via telefone, permitindo, com isto, a realocagao do vefculo para outro
servico.

§ 3° O Departamento de Patriménio, ao verificar compatibilidade de horario,
destino e tempo de permanéncia, podera alocar veiculos de servico de forma
compartilhada para atendimento de setores distintos.
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BPrefeitura*Municipal de Celso Ramos

DO USO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 6° O veiculo de servigo, classificado como "de passageiros”, sera utilizado
somente nos dias (teis.

§ 1° Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo mediante
justificativa por escrito, o Secretario responsavel podera autorizar ¢ uso do
veiculo fora do horario fixado.

§ 2° Em casos excepcionais, quando o horéario for estendido para além da
jornada regular, ou se fizer necessario em fins de semana e feriados, desde que
haja autorizagdo do Secretario responsavel.

§ 3° Excetuam-se & regra do caput o caso de veiculos da Secretaria de Satde,
da Secretaria de Assisténcia Social e dos motoristas de dnibus da Secretaria de
Educagdo, quando a servico.

§ 4° Fora do horario autorizado, os veiculos de servico permanecerdo,
obrigatoriamente, nas respectivas garagens, ndo podendo ser utilizados para
fins particulares, sob pena de responsabilidade, ressalvadas hipoteses de
plantdo ou casos de relevante interesse publico da assisténcia social, saiude e
obras do municipio.

Art. 7° Os veiculos de representagdo serdo usados, exclusivamente, para
obrigagbes decorrentes daqueles que ocupam o cargo, salvo autorizagbes
expressas.

Art. 8° Todos os deslocamentos dos veiculos e maquinas de servigo deverao
ser obrigatoriamente registrados pelos condutores no diario de bordo.

Paragrafo Unico. Nao é obrigatério o preenchimento do diario de bordo guando

o deslocamento do veiculo ocorrer exclusivamente dentro do perimetro urbano
do Municipio.

Art. 9° E vedado o uso de veiculos de servico da frota da Administragso direta e
indireta da Prefeitura de Celso Ramos/SC para:

| - Fazer transporte coletivo ou individual de servidor publico, da residéncia para

o trabalho e vice-versa, exceto na hipétese de viagem a servigo devidamente
autorizado;

Il - Fazer o transporte de pesso
de interesse publico: j

tranhas ao servico publico, salvo no caso
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BPrefeitura*™Municipal de Celso Ramos

[l - transportar qualquer pessoa para casa de diversio, supermercado, colégio
ou qualguer outro local, para atender interesses alheios ao servigo e ao interesse
publico;

IV-Servir de transporte para passeio ou excurséo de qualquer natureza;

V- Transitar, sob qualquer pretexto, sem que o veiculo atenda as condi¢ées
exigidas pelo Codigo de Trénsito Brasileiro - CTB;

VI - Transitar fora dos dias e horarios estabelecidos pelo Artigo 6° deste Decreto;

VIi - ser conduzido e/ou utilizado por servidor publico quando afastado, por
qualquer motivo, do exercicio da respectiva fungao;

VIil- a guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizacao formal da autoridade méxima do érgdo ou entidade, ou por ela
designada conforme previsdo legal, e atendidas as condigdes previstas neste
Decreto.

Art. 10. A proibigao descrita no inciso VI do artigo anterior, nao se aplica aos
veiculos utilizados em servigo de urgéncia da Secretaria de Saude, Assisténcia
social e Conselho Tutelar, assim como os caracterizados como ambulancia,
fiscalizagao e dnibus escolares.

Art. 11. Todo veiculo da frota do Municipio, s6 devera ser conduzido por pessoal
habilitado, preferencialmente titular do cargo de motorista.

§ 1° Os servidores pablicos, ndo ocupantes do cargo de motorista, desde que,
devidamente habilitados, podem conduzir veiculo oficial oy qualquer outro
veiculo, sob sua responsabilidade, mediante autorizacéo verbal do Secretario da
Pasta a que o veiculo esta vinculado.

§ 2° Ao condutor de veiculo, sob qualquer pretexto, é vedado afastar-se do
mesmo enquanto n&o estiver regularmente estacionado e trancado.

§ 3° Fica proibido ao condutor de veiculo, ceder & diregéo a terceiros estranhos
a administragao, salvo em caso de autorizacdo expressa do Secretario da Pasta
que o veiculo esta vinculado.

§ 4° E permitido o uso dos veiculos de servigos comuns para transporte, inclusive
a local de embarque e desembarque, de colaborador eventual, estrangeiro ou
nacional, participante de evento ou atividade a convite e no interesse da
Administragdo Publica, desde que o colaborador eventual ndoc receba
indenizacéo de locomocao noﬁajet em que o veiculo oficial seja utilizado.
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§ 5° A Carteira Nacional de Habilitagao devera ser compativel ao tipo de veiculo
que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n® 9.503, de 23/09/97.

§ 6° Os condores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecido no
roteirofregistro de movimentacédo do veiculo, sendo proibido o desvio para
qualquer outro. Havendo necessidade de alteragido do percurso, o condutor
devera contatar o Secretario responsavel, para a devida autorizagdo. Havendo
necessidade de prorrogagdo do horario previsto, o Secretario devera ser
imediatamente informado.

§ 7° Aos condutores serd atribuida a responsabilidade pelo cometimento de
infragc@o de trénsito, na forma da legislagao local, e implicara no pagamento da
multa por parte do infrator, independentemente de qualquer outra penalidade

cabivel.
CAPITULO V
DO USO DE VEICULOS DA SECRETARIA DE SAUDE EM REGIME DE
PLANTAO

Art. 12. Fica autorizado aos motoristas da Secretaria Municipal de Salde que
estejam de regime de plantao ou sobreavisa, a deslocarem-se com o veiculo que
realiza servigo essencial até sua residéncia, mantendo-os enguanto perdurar o
plantao sobre seus cuidados, utilizando-0s somente quando forem chamados.

Art. 13. O motorista devera manter atualizado o diario de bordo, anotando o
horario de plantao a que for designado, os periodos em que for devidamente

chamado para atendimento e o motivo do deslocamento, bem como o horario de
saida e retorno do atendimento.

Art. 14, Fica expressamente vedado o uso do veiculo para uso particular,
condugdo de pessoal nao autorizado, passeios ou deslocamentos que nio sejam
oficiais e restritos ao atendimento das urgéncias e emergéncias.

Art. 15. Caso seja apurada aiguma iregularidade, o motorista/servidor
respondera processo administrativo disciplinar, incorrendo nas penalidades

cabiveis instituidas no Estatuto Municipal, independente das sancdes civeis e
criminais.
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- &e{eitura!ﬂunicipal de Celso-Ramos

DO PREENCHIMENTO DO DIARIO DE BORDO

Art. 16. Para o controle dos veiculos devera ser preenchido o “Diério.de_Bordo
para Veiculos” identificado como Anexo | deste Decreto. Para maqumgs ci
equipamentos devera ser preenchido o "Diario de Bordo para Maguinas

identificado como Anexo |l deste Decreto.

Art. 17. Nenhum veiculo, maquina ou equipamento devera circular sem o Diario
de Bordo.

Art. 18. Toda vez que um veiculo, maquina ou equipamento for deslocado
devera ser preenchido o diario de bordo constando:

| - Data;

It - Nome LEGIVEL do condutor;

lll - destino;

IV - Hora de saida e de retorno;

V - horimetro ou km na saida;

VI - horimetro ou km de retorno;

VII - total de horas trabalhadas (quando Diario de Bordo para Maquinas);
VIli - assinatura do motorista ou operador,

§ 1° Devera ser anotado no Diario de Bordo/Controle de Operagao de Maquinas
cada novo deslocamento que se inicie, mesmo que tal deslocamento ocorra no
mesmo dia.

§ 2° Quando por problemas mecanicos nao for possivel a indicacdo correta da
quilometragem ou do horimetro do veiculo, maquina ou equipamento devera ser
anotado tal problema no Diario de Bordo, nao desobrigando o condutor a deixar
de preencher os outros campos solicitados.

Art. 19. No final de cada més o motorista ou operador devera encaminhar o
Diario de Bordo devidamente preenchido e sem rasuras por completo ao

Secretario da respectiva Secretaria e retirar outro Diario de Bordo em branco,
para o uso no més seguinte.

Art. 20. O Secretario devera conferir todos os Diarios de Bordo dos veiculos,
maquinas e equipamentos de sua Secretaria a fim de verificar se todos 0s
campos foram preenchi corretamente. Caso o Secretario identifique algum
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CAPITULO VIIi

DO ACIDENTE

Art. 23. Sem prejuizo das normas de transito vigentes, o condutor de veiculo
pertencente a frota da Prefeitura de Celso Ramos/SC, quando se envolver em
acidente de transito, com ou sem vitima, devera adotar os seguintes
procedimentos, ainda no local:

| - Solicitar a presenga de viatura da policia de transito responsavel, a fim de
proceder a ocorréncia do acidente comunicando necessariamente, tratar-se de
"veiculo oficial”;

Il - Permanecer no local do acidente, mantendo o veiculo original, até a remog¢ao
do veiculo sinistrado o que somente poderad pela autoridade de transito
responsavel pela ocorréncia o a sua ordem:

[l - comunicar o ocorrido ao Orgdo onde o servidor e o veiculo envolvido
estiverem lotados;

IV - Acompanhar a autoridade de transito responsavel pela ocorréncia, prestando
as informacgdes necessarias a garantir a veracidade, lisura dos dados levantados
e caracteristicas do acidente;

V - Prestar socorro as eventuais vitimas do acidente, sendo expressamente
proibide ao motorista evadir-se do local.

§ 1° No caso de acidente de transito com vitima, o condutor nio devera realizar
alteragdes na cena do acidente, somente podera ser procedido com a remogéo
do veiculo com autorizagéo do 6rgéo de transito responsavel ou pelo Corpo de
Bombeiros.

§ 2° No caso de acidente de transito sem vitima, o condutor devera acionar o
orgdo de trénsito responsavel e realizar a remogéo do veiculo sobre pista
somente apés a autorizagdo do mesmo, conforme determina o art. 178 da CTB.
Os veiculos deveréo ser fotografados antes de qualquer alteracao na cena para
provas futuras.

Art. 24. Ao Orgéo onde o servidor e o veiculo estiverem lotados, compete:

| - Analisar a necessidade de enviar um representante aoc local do acidente, para
dar o devido acompanhamento do processo de pericia técnica.

Il - acompanhar a liberagdo gd laudo de pericia;
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B "PrefeiturasMinicipal de Celso Ramos
R

como alteragéo de propriedade, no prazo maximo de 30 dias apds realizacdo do
evento.

CAPITULO X1l
LICENCIAMENTO DO VEICULO

Art. 33. O Departamento de Patriménio devera controlar, emitir e providenciar a
renovacao do licenciamento anual de veiculos automotores em tempo habil,
obedecendo ao calendario estabelecido pelo CONTRAN, bem como a quitacao
do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores
de Vias Terrestres.

CAPITULO XIlI
MANUTENCAO DO VEICULO

Art. 34. E de responsabilidade dos Departamento de Patriménio e de cada
Secretaria manter revisados os veiculos, preventiva e corretivamente, com vistas
a minimizar a ocorréncia de falhas mecanicas e melhorar a gestdo da frota,
comunicando com antecedéncia por escrito ao Secretario responsavel pelo
veiculo.

§ 1° Cumpre ao Secretario da pasta em que o veiculo esta vinculado controlar e
ordenar as revisdes dos veiculos e equipamentos, especialmente nos periodos
de garantia, observadas as épocas indicadas pelo fabricante; as revistes
deverao ser feitas em concessionarias efou locais autorizados pelo fabricante, a
fim de preservar a garantia dos veiculos;

§ 2° E atribuigdo do Departamento de Patriménio manter rigido controle da
manutencao dos veiculos, com observancia das condutas previstas no manual
do proprietario.

§ 3° A empresa contratada ainda antes de proceder & manutengdo devera
encaminhar para o e-mail do setor de compras 01 (um) orcamento das pecas a
serem substituidas, especificando seus precos liquidos unitarios, para que o
Setor de Compras. Cabera ao Setor de compras a emisséo de autorizagao de
fornecimento para a aquisicdo de pecas e fornecimento de mao de obra,
encaminhando-as posterior a contratada.
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§ 4° As pecas e componentes de reposicdo, que deverdo ser formnecidos e
instalados pela contratada, deverdo ser originais do fabricante do

veiculo/maquina e novas: pegas paralelas poderdo ser instaladas somente
mediante autorizacéo da Administragao.

§ 5° As pecas e acessorias novos e originais, deverao ser apresentados em suas
embalagens originais da fabrica, nao podendo estar violadas, constando
inclusive a identificacdo do fabricante, especificagées técnicas e termo de
garantia da mercadoria, tudo de acordo com o codigo de Defesas do Consumidor
- Lein®8.078 de 11/09/1990.

§ 6° As pegas e acessorios substituidos pela contratada deverao ser entregues
no atoe do recebimento do veiculo consertado, para fins de registro fotografico e
arquivamento junto ao Departamento de Patriménio.

CAPITULO XIV
MOTORISTA
Art. 35. Sao vedados:

| - O uso de placa néo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo
particular;

1 - O provimento de servicos de transporte para conducao de pessoal a partir de
sua residéncia ao local de trabalho e vice-versa, salvo nos casos especificos de
atendimento a unidades localizadas em 4reas de dificil acesso ou néo servidas
por transporte publico regular;

Il - O uso de veiculos oficiais em excursées ou passeios;

IV - O transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servico
publico, ressalvados os casos excepcionais;

V - A guarda dos veiculos oficiais em garagem residencial, salvo quando houver
autorizagdo formal da autoridade por ele delegada, atendidas &s condigées
previstas neste Decreto;

VI - O transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando
O usuario se encontrar no desempenho de funcao publica;

VIl - o uso de veiculos oficiai
™

-
e k

B LN

atividades de carater particular:

a—
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VIli = colar adesivos ou colocar aderegos nos veiculos, salvo agueles de
identificagao oficial do mesmeo.

Art. 36. Sao obrigagées dos motoristas:
| - Preencher corretamente o diario de bordo:
Il - Dirigir o veiculo dentro das normas de transito obedecendo & sinalizagao;

Il - dirigir somente os veiculos permitidos pela categoria de sua carteira nacional
de habilitagao;

IV- Nao dirigir sob efeito de sedativos, alcool ou drogas ilicitas;
V - Nao fumar no interior do veiculo;
VI - Obedecer ao roteiro proposto;

VIl - ndo entregar a direcao do veiculo a outra pessoa sem o conhecimento do
responsavel pela frota;

VIl - antes de iniciar o trajeto com o veiculo verificar o nivel de oleo e
combustivel;

IX - Vistoriar o veiculo antes de sua entrega, para ndo deixar objetos e
documentos em seu interior;

X - Informar imediatamente ao superior imediato guanto a possiveis sinistros ou
defeitos j& anotados no diario de bordo, para que este tome as providéncias
cabiveis.

Xl - assegurar pelo zelo dos veiculos oficiais, e em caso de danos, seja apurado
os fatos, e se, constatado mau uso, imprudéncia ou desleixo, o valor do conserto
seja revertido ao condutor;

Kll - assegurar que os veiculos estejam sempre limpos e em condi¢cbes de uso;

Xl - registrar no diario de bordo e comunicar ao Secretario responsavel pelo
veiculo a falta de acessoérios e ferramentas obrigatérias, como macaco, chave
de rodas, extintor de incéndio e triangulo, bem como qualquer equipamento ou
pegaa danificada que possa ser objeto de multa de transito.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 37. A partir do momento da saida do veiculo oficial das dependéncias da
Prefeitura Municipal, responsabilidade pelo veicuio é do condutor.

Art. 38. A qualquer cidadao é facultado denunciar o uso irreguiar de veiculo
pertencente a frota que atende a Prefeitura de Celso Ramos/SC e suas
entidades vinculadas, através da Quvidoria Municipal ou diretamente para o
Secretario responsavel.

§ 1° as denuncias apresentadas deverdo ser apuradas pelo Orgdo a que o
veiculo é vinculado.

§ 2° em sendo comprovadas as dentncias o setor competente de cada Orgéo a
que pertencer o servidor devera tomar as providéncias cabiveis.

Art. 40. Respondera funcionalmente, o Servidor publico ou o dirigente que
permitir e/ou praticar quaisquer dos atos vedados ou que nao proceder conforme
0 que regulamenta este Decreto.

Art. 41. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Celso Ramos/SC, 06 de junho de 2023
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