deste Decreto.

Art. 22, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac3o.

GABINETE DO PREFEITO
CELSO RAMOS, SC, 18 DE OUTUBRO DE 2024
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1. APRESENTAGAO «

Este manual foi desenvolvido com o objetivo fundamental de facilitar e padronizar as
quipes de trabalho

rotinas e procedimentos realizados pelos controladores internos e suas e
no Ambito do Poder Executivo Municipal.

E relevante destacar que neste manual vamos encontrar 0s principais conceitos ligados
ao Sistema de Controle Interno, seus principios e significados, as suas finalidades, os tipos de

controle e as formas de atuagao.

Ao analisar os riscos, fragilidades e as necessidades de controle, o profissional precisa
de ferramentas de apoio no diagnéstico a ser elaborado, e nos controles a serem
implementados. Neste sentido que elaboramos os checklists de conferéncia e analise para
facilitar e agilizar os trabalhos realizados pelos profissionais da controladoria municipal.

2. PRINCIPAIS CONCEITOS

a) Orgdo Central de Controle Interno: E a unidade administrativa integrante do sistema
de controle interno da administracdo publica incumbida da coordenagdo do sistema,
do planejamento, da normatizacdo, da execucdo e do controle das atividades
relacionadas ao controle interno, bem como do apoio as atividades de controle
externo.

b) Sistema de Controle Interno: Conjunto de unidades técnicas, articuladas a partir de
uma unidade central de coordenacdo, orientadas para o desempenho das atribuicdes
de controle interno.

c) Controle Interno: Compreende um conjunto de atividades e procedimentos de
controle incidentes sobre o processo de trabalho da organizacdo com o objetivo d
s.alvagu-ardar seu patrimdnio, conferir exatiddo e fidelidade nas demonstragﬁez
ﬁnaanlras, promover a eficiéncia administrativa e operacional, encorajando a
obediéncia as diretrizes tracadas pela administragdo.

d , . ’ .
) Controlador Interno: Servidor responsavel pela direcdo e operacionalizacio do sistema

d : , : .
e Cf)t?trole Interno, sera exercido por servidor efetivo, do quadro de carreira do
Municipio.




: Y SC
Manual do Sistema de Controle Interno Aplicado ao Municipio de Celso Ramos

. . ; X 5
e) Orgdos de Apoio Técnico Administrativo: Equipe técnica de servndorf_'s desngnadg «
por portaria, responsaveis pelo encaminhamento das informagdes em cada

iy . idade.
secretaria, 0rgao, unidade orgamentaria ou entidade, segundo a necessidad

— Fungbes do Controle Intemo ——

hovalar  efetr @ prestar consultoria 3

- leglhl:;mlicag; Comissao Diretora, Mesa,
Tecursos quvernanga e gestio

:;lmdom corporativa do Senado

% Realizar auditosias, Induzir o continuo
%W\ g B oetiosdminstatva

3. PRINCIiPIOS DO CONTROLE INTERNO

a) Principios da Segregagdo das Fungdes: Nao é ideal que um determinado procec'ilmento
administrativo seja realizado pelo mesmo agente. Por exemplo, ndo e cabivel q}Je
ordenador de despesas seja o fiscal de um determinado contrato, pois quem autoriza

o empenho ndo pode obviamente liquidar a despesa.

Sobre o principio da segregacio de funcdes, vale a seguinte regra de ouro:
*Quem seleciona ndo analisa;

Quem analisa ndo aprova;

Quem aprova ndo contrata;

Quem contrata ndo libera;

Quem libera ndo fiscaliza;

Quem fiscaliza nao recebe;

Quem recebe nio paga.”

(Fonte: CGU-SC)

b) Principio da Independéncia Técnico-Funcional: Os agentes de controle interno devem
manter a sua independéncia funcional para realizar auditorias, inspecdes, fiscalizagdes,
dentre outras atividades de verificagdo. Assim, os agentes de controle interno ndo
podem realizar atividades que sao de competéncia dos agentes executores.

¢) Principio da Relagio Custo-Beneficio: Este é um principio cldssico do controle interno,
e esta fortemente ligado ao Principio da economicidade. De acordo com o principio da

relagdo custo-beneficio, o custo do controle ndo pode ser superior ao custo da
atividade controlada.
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d) Principio da Qualificagao Adequada: O Orgdo de Controle Interno deve ser dotado
de uma equipe multidisciplinar. Mas o tamanho da equipe depende do porte do «
ente governamental e do volume de atribuicdes, é importante que existam
profissionais com conhecimento minimo em contabilidade, orgamento publico, gestdo
fiscal, gestdo publica e tecnologia da informacao.

e) Principio de Relacionamento Interpessoal Profissional: Principio importante para o
sucesso do planejamento do sistema de controle interno. Os profissionais que atuam
nesta area devem ter habilidade de dirigir e orientar os trabalhos na organizagao, tendo
boa comunicagdo, ja que é vital passar uma mensagem de forma clara, adaptando seu
discurso ao tipo de publico a que se dirige, buscando melhor compreensao,
demonstrando confianga, empatia, respeito e impessoalidade no trato com 0s
profissionais das dreas envolvidas.

f) Principio da Aderéncia as Diretrizes e Normas: Os agentes de controle interno, em
seus trabalhos, devem sempre ter como base as leis, normas, manuais, principios e
regras pré-estabelecidas.

4. FINALIDADES DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - NBCT 16.8

A finalidade do controle é assegurar que os 6rgdos atuem em consonancia com 0s
principios constitucionais, em especial, o principio da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. O controle interno tem por finalidades:

a) Salvaguardar os ativos e assegurar a veracidade dos componentes patrimoniais;

b) Dar conformidade ao registro contabil em relagdo ao ato correspondente;

c) Propiciar a obtencdo de informacdo oportuna e com acuracia;

d) Estimular adesdo as normas e as diretrizes fixadas;

e)
f)

Contribuir para a promogdo da eficiéncia operacional da entidade;

Auxiliar n aticas inefici i
a pr'evengﬁo de praticas ineficientes e antieconémicas, erros, fraudes malversacdo
abusos, desvios e outras irregularidades. ’ :

3. TIPOS DE CONTROLES INTERNOS
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« Pretendem prevenir erros e falhas.

« Controles Concomitantes:
« Pretendem detectar erros e falhas.

|
« Controles Subsequentes:
» pretendem corrigir erros ou falhas detectadas.

6. FORMAS DE ATUACAO DOS CONTROLES INTERNOS

Quanto a tempestividade, ao momento de atuacio, os controles internos podem ser

classificados como preventivos, concomitantes e subsequentes. Os controles internos ainda podem ser
classificados, quanto as suas caracteristicas ou dreas onde sdo empregados, tais como: controles
internos contébeis, financeiros, orgamentdarios, administrativos, operacionais e outros.

a) Controles Preventivos: Consideram a criagdo de normas internas, manuais e outras formas de

b)

c)

instrugdo de procedimentos (portarias, decretos, instru¢des normativas), instituindo
procedimentos para as mais diversas areas da administragdo publica, procurando garantir a
eficiéncia e eficdcia nas operacdes, a legalidade das mesmas e demais principios da
administracdo publica, responsabilidades e mecanismos de controle. Visam fortalecer a gest3o
e evitar a ocorréncia de falhas, erros e fraudes.

Controles Concomitantes: Estabelecem na forma de acompanhamento de atividades com
monitoramento constante, em busca de informacdes e manutencdo de registro de diversas

situacGes e toda a parte de transparéncia publica, que promove o controle social durante as
agodes.

Controles Subsequentes: Aqueles realizados apo6s a ocorréncia dos fatos, como por exemplo

as auditorias, analises de prestacdes de contas finais, correicdo e prestacdes de contas (aquelas
relativas a fatos ja encerrados, como e-5finge, contas anuais etc.).

7. IMPLANTACAO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

A implantacdo do sistema de controle interno contempla as seguintes etapas:

« Controles Prévios ou Preventivos «
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a) Instituir formalmente o sistema de controle interno através de Lei: A Constituicao
Federal prevé a criagdo do sistema de controle interno através de Lei. A nivel

municipal a previsdo de criagdo e implantagdo do sistema de controle interno é feita

por Lei Complementar.

b) Mapear atividades e estabelecer procedimentos: Esta etapa consiste em criar fluxos,
estabelecer processos e atividades, dentre outras tarefas. Esta € uma etapa
fundamental para se implementar efetivamente os controles internos, evitando falhas

Nno processo.

c) Avaliar os controles internos e identificar riscos: A avaliacdo dos controles internos
mantidos nos departamentos tem como objetivo principal identificar riscos e prevenir
falhas, permitindo que se faga um diagnostico da situagdo encontrada, sendo possivel
adogdo de medidas preventivas ou até mesmo corretivas.

d) Elaborar o plano anual de atividades de controle interno: Esta etapa é fundamental
para as atividades do 6rgao central do sistema de controle interno.
Através deste plano é possivel determinar quais atividades serdo realizadas ao longo
do ano, os tipos de controle que serdo realizados, o 6rgdo visitado ou auditado, dentre
outras informagdes.

e) Comunicar o resultado dos trabalhos: Comunicar o resultado dos trabalhos ao chefe
do poder envolvido, sugerindo medidas corretivas ou de melhorias, quando entender
necessario. As recomendacdes feitas pelos profissionais da Controladoria do Municipio
é um dos pontos mais importantes do relatério. Contudo, o chefe do poder devera
dfelegar a responsabilidade aos demais agentes publicos, secretarios municipais
diretores, chefes de departamento, enfim, a todos os envolvidos para que adotem’
medidas corretivas ou preventivas contidas no relatério.

f) Realiz i ? i
) » r,ecar mo;ntoramentos. O monitoramento tem como principal objetivo verificar se
i x : o
> endacdes contidas no relatério de andlise dos controles e achados, foram
va i
mente implementadas. Conforme o caso, a Controladoria Geral do M:micipio

pode sugerir um plano de ac3
¢dO para o departamento qu
3 - e :
do relatério de andlise. R §

8. PONTOS DE CONTROLE
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respeitando os principios do controle interno e analise realizada pelo controlador interno e «

sua equipe de apoio.

9. PROCEDIMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

A atuac3o da unidade central de controle interno € realizada antes, durante e depois dos atos

administrativos, com a finalidade de acompanhar o planejamento realizado, garantir a legitimidade
frente aos principios constitucionais, verificar as melhores praticas de gestdo e garantir que as
informagdes sejam fidedignas. Nos termos do art. 77 da Lei n2. 4320/64, a verificacdo dos atos de
execucdo orcamentaria sera prévia, concomitante e subsequente:

a) Controles Preventivos: 530 0s controles que ocorrem antes da execugao dos atos,
prevenindo eventuais erros ou fraudes. Segue algumas sugestdes de controles

preventivos:

Quadro | - Sugestdes de Controles Preventivos

Controles Preventivos Gt L Anota;ﬁgkr_

Promover e participar de reunibes com as
liderancas e os servidores instruindo acerca dos
atos que assegurem a regularidade das

 atividades da administragio municipal;

Realizar visita aos departamentos com objetivo
- de orientacdo prévia; I

'Expedir atos normativos sobre procedimentos de
_controle;

| Impfgptar sistema informatizado de controle e
- monitoramento. j i

{?\gilizar as rotinas e melhorar o nivel das
informacdes;

e Elahqrar cartilhas e manuais de apoio e
= orientagao. '




Manual do Sistema de Controle Interno Aplicado ao Municipio de Celso Ramos-SC

b) Controles Concomitantes: Sao os controles que ocorrem durante a execugao dos atos
monitorando eventuais erros ou fraudes. Segue algumas sugestdes, procedimentos

e periodicidade de controles concomitantes:

Quadro Il - Sugestdes de Controles Concomitantes

Controles Concomitantes i Pmcedimentos o Periodicidade |

1. Comparativo das receitas orgadas com
~ armrecadadas; S

D ;@miparaﬁ#o das despesas fixadas com as
 liquidadas ou empenhadas;

3. Andlise da execugdo orcamentdriae as
 suplementagdes; s e

4. Analise dos restos a pagar.
Emissdo de relatérios
do sistema de gestao;

5. Acompanhamento do indice de folha e

e I : : : Mensal,
W e - L sl Emissdo de relatério Bime
! -.6': ;#ﬁampa“hameﬂwdofindlegdesaudee do sistema de Quadr'r::-satl’ |
. eduenghor 0 L e
e o : controle interno; Anual.

o 4‘§c?ﬁbaﬂh3m8ntoﬂés indices do Controle em planilhas,

o f'ﬁmﬂE;B;'r e ; i demonstrativos e
e ' graficos.

: 8 Acom panh amento dos limitadores de
~ endividamento; :

9 p_.'c"omparih'a'metjtq dq_'resdl_'t'ado' nominal
~ eresultado primério; -

1o, _lpfqrma;&e‘s de outros indicadores que
julgar relevante. (Anexo X - Demonstrativo de
- mdtmdores de Gestdio e Controle) |
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<=

11 Acompanhar a realtza(;ﬁo das audlénc;as
 publicas das Metas Fiscais e
Orgamentér:as do PPA LOA e LDO

Acompanhar a
apresentagdo das
receitas, despesas,
indices e outros.

Anual.

Quadrimestral

S

Quadro Ill - Sugestdes de Controles Concomitantes - Complementares

Alimentacao do sistema
de controle interno
pelos servidores
alocados nos setores
e/ou secretarias, com
emissdo de relatdrio
consolidado pelo Orgdo

Central de Controle
Interno. Na falta de um
sistema especifico de

controle interno pode
ser controlado por

Mensal,
Bimestral,

Anual.

Quadrimestral,

o Jin: planilhas.
) ,ﬁutms que achar relevan_ e
i o monitorar.‘ :
rm gﬁgs de outra" mdicadcres
sideradas -retevantes de oantro le
]
. - /
7 o _—



Manual do Sistema de Controle Interno Aplicado ao Municipio de Celso Ramos-5C

c) Controles Subsequentes: £ o controle que ocorre apos a execucdo dos atos,
corrigindo eventuais erros ou fraudes. Segue sugestdo de analises, procedimentos

e periodicidade de controles subsequentes:

Quadro IV - Prestagdo de Contas de Recursos Repassados Pelo Municipio

Controle Subsequente Periodicidade de Andlise

Examinar e emitir parecer sobre:
Conforme demanda, plano anual do

» Prestacdes de contas das parcerias; ) :
. m g controle interno ou quando julgar
« Prestacdes de contas de convenios; .
—

0 exame da documentacdo levara em conta o plano de trabalho apresentado pela entidade e homologado

pelo municipio e o contetudo do termo de convénio ou termo de parceria homologado pelo municipio e as

entidades.

As analises poderao ser feitas levando em consideragdo: A entidade beneficiada; o periodo (ano ou més) e

os valores envolvidos.

Para andlise dos documentos da prestecéo de contas, podemos utilizar como o bose o
CHECKLIST disponivel no Anexo ~ |
“Checklist de Prestacdio de Contas de Recursos Repassados Pelo Municipio (Parcerias)”

OEPW pdderé-sercansiggrado,: conforme da Lei n¢ 13.019, de 31 de julho de 2014, e suas alteragBes:

"+ Regular, quando expressarem, de ‘ jeti
U it trabalhz:e ), de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos
~*  Regular com ressalva, quando evidenciarem i ' ' |
- bl i remmprypri&dadei ou qualquer outra falta de natureza formal que
T k_r_ngu@r, qt_fando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omiss3o no dever de prestar contas; S
:}}:::s;:;p::::?g ustiﬁcado dos objetivos e metas estabelecidos no plana de trabalho:
_ decorrente de ato de gest3o ilegitimo ou antiecondmi B
: !‘-'_3 desfalque ou desvio de dinheiro, bens au valores publicos, .

§ 12 0 administrador publico res| : i : T I
relacio. - sponde pela decisio sob - A ‘ i
relacio 3 andlise ¢ 5. fiwa sobre a aprovagdio da prestagso de con O st e
juridico sendose desl:q conteddo, levando em consideragso, no primeiro caso 6?parecé fmts b Issdoem |
: , permitida delegacdio a autoridades diretamente subordinadas :reda‘da a s;ﬁsde?m agsoi'w' e
. C ! eg v |

§ 22 Quando ; : e
organizagio dagcﬁ?:ed:tv:rpodemas i:r a‘fahad'a como irregular, apds exaurida a fase recursal, se mantida a decisdo, a
de agBes compensatdrias de intere: solicitar autorizacdo para que o ressarcimento ao ersrio seja promovido ¢ b
descrito no termo de colaborags Ssedpubiicg_ mediante a apresentac3o de novo plano de trabaiho, conforme o o men
feita a partir do plano de ﬁ‘abalh: :Ig!:;a f?!:::;: e a-ér; de atuagao da organizagiio, cuja mensuré;;gn em{:;r:i;p::tr: '

aoral doc ra; ] . que nao tenha f ; 3 58 i
htegral dDS_ recursos (Redagdo dada pela Lei ne 13,204, de 2mmrﬂh:a\_rids: dgla.ou fraude e ndo seja o caso de restituicio
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o

Quadro V - Prestagio de Contas de Adiantamentos (Suprimento de Fundos)

r Controle Subsequente Periodicidade

Conforme demanda, plano anual

Examinar e emitir parecer sobre:
do controle interno ou quando

« Prestacdes de contas dos adiantamentos; . o
julgar necessario.

O exame da documentacdo levara em conta 0 disposto na legislacao especifica
que trata do assunto.

para andlise dos documentas da prestagdo de contas dos adiantamentos, podemos utilizar

como o base, o CHECKLIST disponivel no Anexo — I
“Checklist de Prestagdo de Contas de Adiantamentas (Suprimento de Fundos)”

O parecer poderd ser considerado, como: Regular, Regular Com Ressalva ou Irregular




Manual do Sistema de Controle Interno Aplicado ao Municipio de Celso Ramos-5C

Quadro VI - Prestagdo de Contas de Diarias

Conforme plano anual do controle
interno ou quando julgar
necessario.

Examinar os documentos.

O exame da documentacao levard em conta o disposto na legislagdo especifica
que trata do assunto.

dlise dos documentos da prestacéo de contas de digrias, podemos utilizar como o
base, o CHECKLIST disponivel no Anexo — IX “Checklist de Andlise de Didrias”

Para an

Quadro VII - Anélise das Admissdes e Contratagdes de Pessoal

Examinar e emitir parecer sobre:

* admissdo de servidores ocupantes de cargo

efetivo, comissionado, ACT e Agentes politicos; Quando houver o evento citado

nos procedimentos
* concessdo de aposentadoria, transferéncia para a

reserva remunerada, reforma e pens3o.

O exame da documentac&o levard em conta o disposto na legislagdo especifica
gque trata do assunto.

Para andlise das admissées e contratacdes, podemos utilizar como o base o CHECKLIST
disponivel no Anexo — I
“Checklist de Andlise das Admissdes e Contratagées de Pessoal”
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Quadro VIl - Anlise Dos Processos Licitatorios «

Examinar e emitir parecer sobre:

« Processos Administrativos Licitatorios. Conforme plano anual do
controle interno ou quando

« Dispensas de Licitagdo.
julgar necessario.

0 exame da documentacdo levara em conta o disposto na legislacdo especifica
que trata do assunto.

Para andlise dos procedimentos de COMPRAS conforme disposto na Lei 14.133/2021,
podemos utilizar como o base o CHECKLIST disponivel no Anexo — [V

Para andlise dos procedimentos de CONTRATACOES DIRETAS conforme disposto na Lei
14.133/2021, podemos utilizar como o base o
CHECKLIST disponivel no Anexo — V
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Quadro IX - Analise das Obras publicas

Procedimentos

Periodicidade

« Analisar documentacdo e preencher Checklist

Conforme plano anual do
controle interno ou quando
julgar necessario.

que trata do assunto.

0 exame da documentacdo levara em conta o disposto na legislacdo especifica

Para andlise dos procedimentos de OBRAS, podemos utilizar como o base o CHECKLIST
disponivel no Anexc — VIl
“Checklist de Andlise de Obras Pelo Controle Interno Municipal”
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10. DOS PARECERES DO CONTROLE INTERNO «

Parecer Técnico na Prestacdo de Contas

O responsavel pelo Controle Interno do 6rgio ou entidade devera se manifestar por

meio de parecer nas prestagdes de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamentos,

diarias, subvencdes, auxilios e contribuicdes (IN TC 33/2024).

parecer do Controle Interno: documento pelo qual o érgdo se manifesta acerca do
exame da prestagdo de contas de recursos concedidos a titulo de adiantamento, subvengoes,
auxilios e contribui¢des; dos procedimentos utilizados para esta finalidade e das
intercorréncias no processo; do cumprimento das normas legais e regulamentares, com a
indicag3o de eventuais irregularidades ou ilegitimidades ocorridas, podendo concordar ou nao

com o parecer técnico (IN TC 33/2024).

Ao analisar a prestagdo de contas, a unidade de controle interno do concedente emitira
parecer sobre a correta aplicagdo dos recursos, opinando pela aprovagao ou reprovagdo das
contas. O parecer terd como conclusdo, uma das seguintes situagdes, na prestagdo de contas:

a) Regularidade: quando a prestagdo de contas evidenciar a correta aplicagao
dos recursos, a legalidade, a legitimidade e a economicidade nos atos de
gestdo do beneficidrio, e, comprovar a efetiva realizagdo do objeto e o
atingimento de suas finalidades, observada a legislagao aplicavel em cada
caso. Também sera considerada regular a prestagdo de contas cujas
pendéncias sejam regularizadas pelo beneficidrio apds a diligéncia.

b) Regularidade com Ressalva: quando a prestacdo de contas evidenciar
impropriedade ou falha de natureza formal, que ndo resulte dano ou prejuizo
ao erario. Como prerrogativa a prestacdo de contas deve comprovar a efetiva
realizagéo do objeto e o atingimento de suas finalidades. E exemplo de
impropriedade a apresentacdo da prestacdo de contas fora do prazo.

c) Irregularidade: quando a prestacio de contas evidenciar restricdes
resu!tem dano ou prejuizo ao erario. S3o exemplos de situa:c“)es :EZ
configuram prejuizo ao erario: a ndo conclus3o do objeto, a ndo aplicagdo
dos recursos no objeto ou em finalidade diversa, a realizagdo de despesas
vedadas pela legislagdo, o n3o recolhimento de saldo existente em conta
corrente vinculada ao instrumento, entre outros.
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Modelo de Parecer Regular «

Processo (Tipo)

Concedente

Beneficiario/ Destino

Responsavel

Nota de Empenho

Valor

Objeto ou Finalidade

PARECER N°...

Tratam-se dos autos da prestacdo de contas dos recursos repassados conforme
dados do quadro acima.

Da andlise desta Prestagdo de Contas, com base nos procedimentos adotados pelo
Controle Interno, podemos concluir até o presente momento, que ela estd
REGULAR.

Emito este Parecer que serd acostado a Prestacdo de Contas e logo apos, seguira

com ela ao departamento de ............couueu..... para arquivo.

Este é o parecer, salvo melhor juizo.

Cidade, xx de xxxxxxxxx de 20xx

Nome:
Controlador Interno
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Modelo de Parecer Regular Com Ressalva «

Processo (Tipo)

Concedente
Beneficiario/ Destino

Responsavel
Nota de Empenho

Valor
Objeto ou Finalidade

PARECER N°...

Tratam-se dos autos da prestacdo de contas dos recursos repassados conforme
dados do quadro acima.

Da andlise desta Prestacdo de Contas, com base nos procedimentos adotados pelo
Controle Interno, podemos concluir até o presente momento, que ela esta
REGULAR COM RESSALVA.

1 —... (elencar as inconformidades e citar a norma infringida, seguindo as
orienta¢des do manual, com relagdo ao Parecer Regular Com Ressalva do Controle
Interno)

Emito este Parecer que sera acostado a Prestagdo de Contas e logo apds, seguira

comlela ao departamento de .......cceu......... para resolugdo de ressalvas e/ou
arquivo (conforme a situagio).

Este é o parecer, salvo melhor juizo.

Cidade, xx de xxxxxxxx de 20xx

Nome:
Controlador Interno
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Modelo de Parecer Irregular

Processo (Tipo)

Concedente

Beneficiario/ Destino

Responsavel
Nota de Empenho

Valor

Objeto ou Finalidade

PARECER N°...

Tratam-se dos autos da prestagdo de contas dos recursos repassados conforme
dados do quadro acima.

Da analise desta Prestacdo de Contas, com base nos procedimentos adotados pelo
Controle Interno, podemos concluir até o presente momento, que ela estd
IRREGULAR.

1 —... (elencar as irregularidades e citar a norma infringida, seguindo as orientagdes
do manual, com relagio ao Parecer Irregular Do Controle Interno)

Encaminhe-se para adogdo de providéncias visando a recomposi¢3o do erdrio:

Este é o parecer, salvo melhor juizo.

Cidade, xx de xxxxxxxxx de 20xx

Nome:
Controlador Interno
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11. DAS PROVIDENCIAS DO CONTROLE INTERNO

Das providencias a serem adotadas pelo Controle Interno

Os responsaveis pela Unidade de Controle Interno do 6rgdo ou entidade municipal
deverdo comunicar a respectiva autoridade administrativa 2 ocorréncia de qualguer falha,
irregularidade ou ilegalidade que dé ensejo 3 adocdo de providéncias administrativas ou a
instauracio de Tomada de Contas Especial, conforme o caso, bem como indicar as providéncias
a serem adotadas, sob pena de responsabilidade solidaria.

A comunicac¢do a autoridade administrativa devera ser autuada em processo especifico,

ao qual serdo juntados, oportunamente, Os documentos que comprovem a adogdo das
i [+]

providéncias administrativas e, quando for o caso, da tomada de contas especial (art. 42, § 22

do Decreto 1.886/2013 e IN TC-13/2012).

Serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina para
julgamento as prestagdes de contas de adiantamentos, subvencgdes, auxilios e contribuicdes
consideradas irregulares com valor do dano igual ou superior a quantia fixada anualmente pelo
Tribunal de Contas para efeito de julgamento de Tomada de Contas Especial observadas as
disposicdes contidas na IN TC-14/2012 e IN TC-13/012 do TCE/SC.

Persistindo a auséncia da prestacdo de contas, a autoridade administrativa
competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera instaurar Tomada de Contas
Especial observando o Decreto n. 1886/13 e as Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas
(art. 59, paragrafo Unico, IN TC-33/2024).

Quando, na andlise da prestacio de contas, forem constatadas pendéncias ou
irregularidades, antes da emissdo do parecer técnico devera ser realizada diligéncia ao
convenente/contratado visando a regularizar a prestagdo de contas ou obter a recomposicio
do erdrio. A regularizagdo pode ocorrer mediante apresentagdo de documentos, adicionais ou
complementares, justificativas ou recolhimento dos recursos, conforme o caso.

; No f:aso de irregularidade na prestacdo de contas parcial ou final, o responsével pelo
darecer Técnico devera fazer a correta identificacdo dos responséveis e 3 quantificacdo do
ano, com a indica¢do das parcelas eventualmente recolhidas e dos

critérios para atualizac3
dovalordodébito(INTC33/20), para atualizagdo

Este procedimento serd realizado no processo especifico de prestac3o de contas quando
esta for apresentada, ainda que parcialmente, sendo vedada a sua convers3o em Tomada de
Contas Especial (paragrafo (nico do art. 12 do Decreto n. 1.886/13)
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Nestes casos deve haver manifestagdo do controle interno para posterior pronunciamento «
da autoridade administrativa. Nos casos de regularidade (plena ou com ressalvas) das

prestacbes de contas (parcial e final), o parecer do controle interno se dara no momento da
presta¢do de contas final.

Nos casos de omissdo de presta¢do de contas de uma ou mais parcelas, todas as
eventuais prestagdes de contas de parcelas repassadas pelo concedente serdo objeto de
andlise conjunta nas providéncias administrativas ou no procedimento de Tomada de Contas
Especial. O responsavel pelo setor de prestacdo de contas deverd comunicar ao responsavel
pelo controle interno, para que este indique as providéncias que autoridade administrativa

deve tomar de acordo com os normativos vigentes.

Pronunciamento da autoridade administrativa

As prestagdes de contas de adiantamento, didrias, subvencdes, auxilios e contribuicdes
consideradas regulares permanecerdo arquivadas no 6rgdo concedente enquanto que as
prestagdes de contas consideradas irregulares e com valor do dano igual ou superior a quantia
fixada anualmente pelo Tribunal de Contas para efeito de julgamento de Tomada de Contas
Especial, serdo encaminhadas ao Tribunal para julgamento (IN. 33/2024-TCE).

Fica dispensado o encaminhamento das prestagdes de contas ao Tribunal e autorizado o
seu arquivamento no 6rgdo ou entidade de origem nas hipoteses de:
a) recolhimento do débito no &mbito interno, atualizado monetariamente;

b) valor do dano, atualizado monetariamente, inferior ao limite fixado pelo Tribunal para
encaminhamento de Tomada de Contas Especial. A exce¢do fica a cargo quando o
somatdrio dos diversos débitos de um mesmo responsével perante um mesmo 6rgio
ou entidade exceder ao valor fixado pelo Tribunal. Isto enseja o encaminhamento dos

respectivos processos ao Tribunal de Contas pela autoridade administrativa
competente.

c) descaracterizagdo do débito (art. 49 e paragrafos da IN 33/2024 - TCE).

d) quando houver transcorrido prazo superior a cinco anos entre a data do repasse dos
recursos e a conclusdo do processo no mbito administrativo.,

No que tange ao item b, paralelamente a autoridade administrativa deve providenciar
-0 langamento contabil do valor do dano 3 responsabilidade da pessoa que lhe deu causa e 3
inclusdo do nome do responsével em cadastro informativo de débitos n3o quitados na forma
da legislagdo em vigor. Esses procedimentos ainda ndo eximem a autoridade da adocio de
medidas administrativas e/ou judiciais para a reparagio do erdrio, sob :
responsabilidade solidaria. ’ S

Constatada a auséncia da prestacdo de contas, a autoridade administrativa devera

7
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adotar providéncias administrativas visando regularizar a situagdo, observando-se 0s prazos
previstos em regulamento. Persistindo a auséncia de prestacdo de contas, a autoridade

administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, devera instaurar
Tomada de Contas Especial, na forma do regulamento préprio do ente concedente e de
Instrucio Normativa do Tribunal de Contas (IN TC 13/2012).

Na hipétese de auséncia ou reprovagdo da prestacdo de contas, a baixa da
responsabilidade e a liberagdo para recebimento de novos recursos sé poderd ser realizada se
houver a recomposi¢do do erdrioou a apresentagdo intempestiva da prestagdo de contas, com
sua respectiva aprovagdo, ou ainda, por determinacdo do Tribunal de Contas do Estado.

Os registros contabeis relacionados a inscricio de responsabilidade por dano ou
prejuizo ao erdrio devem ser efetuados sob a responsabilidade do departamento de
contabilidade, segundo normativos contébeis vigentes.

12. DAS INSTRUCOES NORMATIVAS
A Controladoria Geral do Municipio, tem como uma de suas atribuicdes promover estudo de

normas, leis, decretos e portarias para a elaboragao de minutas de Instruges Normativas com 0
objetivo de fortalecer a execugdo das atividades na administragdo publica de modo a salvaguardar os
principios vetores da Administragdo.

As minutas sempre que possivel terdo a analise e colaboragdo dos setores e/ou servidores
envolvidos para sua execugao.

A anélise e colaboracdo de que trata o paragrafo anterior sera solicitada mediante
comunicagio da Controladoria Geral do Municipio com protocolo de recebimento.

No caso da omissdo dos setores e/ou servidores para analise e colaboragdo, o fato sera

Ao - . .
rereie f;i:rosla aptrovar;ao‘ dos setores e/ou servidores envolvidos na elaboracdo da normativa, sua
nal sera encaminhada ao Chefe de Poder correspondente para a devida publicagdo '

Serd mantid i
0 na rede mundial de computadores no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal a

A CGM valera pel icacdo |
pela aplicacdo interna dos procedimentos normatizados e sera responsavel por

Sponsa II i i
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13. DAS COMUNICACOES DO TCE-SC «

Considerando a Instrugdo Normativa N. TC-34/2024 do TCE-SC;

Art. 42 Poderio ser expedidas comunicagdes as unidades jurisdicionadas, com o objetivo de:

| — promover avisos e alertas de inconsisténcias, de irregularidades, de ilegalidades ou de
impropriedades;

Il — suprir a necessidade de esclarecimento ou de providéncia preliminar em decorréncia de
verificacdes e de analises geradas a partir do contetido das remessas de dados e de informacdes ao

Tribunal, e de outras fontes de informacao.

§12 As comunicacdes, quando expedidas por determinacdo do Tribunal Pleno, do Relator ou do
Presidente, se for o caso, serdo encerradas por quem as houver determinado.
§ 22 As informagdes, os documentos e 0s demais elementos obtidos nas comunicagfes poderao ser

aproveitados para a instrugdo de procedimentos e de processos de controle externo.

Art. 52 As comunicacdes expedidas serdo direcionadas ao orgdo de controle interno, para que

delas tome ciéncia e supervisione o atendimento e 0 cumprimento, pelo destinatario responsavel, dos

prazos estabelecidos. Paragrafo Unico. E de responsabilidade do érgdo de controle interno:

| — notificar o destinatério responsavel e o titular da Unidade Gestora, caso verifique a possibilidade de
n3o ser cumprido o prazo estabelecido na comunicagdo ou quando esse ndo for observado;

Il — gerir os perfis para que possam interagir nas comunicagdes e excluir os usudrios quando deixarem
de exercer as atribuicdes ou quando perderem o vinculo com a Unidade Gestora.

Art. 62 E de responsabilidade dos destinatdrios das comunicacdes:
| — acompanhar e impulsionar os atendimentos e as interagdes;
Il — cumprir os prazos estabelecidos e apresentar as respostas requeridas nas comunicagoes.

Art. 72 O orgdo de controle interno, os destinatdrios das comunicagdes ou aqueles a quem essas
venham a ser atribuidas deverdo se manifestar sobre o seu contelido apresentando resposta
documentos e/ou informacgdes requeridas. ’

§120 Prazo para a manifestagdo constard da prépria comunicac3o e contaré da data do seu
.enc.amlnhamento pelo TCE/SC, podendo ser prorrogado em situagdes excepcionais e mediant
Just:ﬁcatmiva fundamentada, desde que o prazo total ndo ultrapasse 180 dias. -
zsiatilr;accindapresentagap de resposta, bem como de documentos e de informacdes, no prazo

i ,,0 na ccfmunlcag?io € em eventuais prorrogacdes pode ensejar o encerramento da
comunicagao e sujeita o responsavel, conforme o caso, as sangdes previstas em lei

§ 32 As sanc¢des de que trata o § 22 n3 judi
: . 2 ndo prejudicam a responsabilizaca i
a irregularidade objeto da comunicagdo. i e s

Art. 82 LTI w e
sk (Easo haja evidéncias de prejuizo ao eririo, o responsavel pelo érgdo de controle interno
Iencia a autoridade administrativa com A |
_ petente, que devera imediatamente ad idénci
com vistas a instauragio de procedi ini i e
imento administrativo para a a a i '
- puragdo de fatos, a identificagdo d
responsaveis e a ificaca ; 48 2 10
p quantificacdo do dano, sob pena de responsabilidade solidaria, nos termos do art. 10
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da Lei Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000, observado o disposto
na Instrucdo Normativa n. TC-13/2012, de 2 de maio de 2012, ou em norma que venha a

substitui-la.

14, DAS AUDITORIAS

De acordo com a Instrucdo Normativa n2 01/2001 da Controladoria Geral da Unido as
auditorias classificam-se em:

a) Auditoria de Avaliagdo da Gestdo: também conhecida como Auditoria de
Conformidade, tem o objetivo de verificar a regularidade das contas, da execucdo de
contrato, acordos, convénios ou ajustes, verificar também a probidade na aplicagdo dos
dinheiros publicos, bem como na guarda ou administracdo de valores e outros bens.

b) Auditoria de Acompanhamento da Gestdo: tem como objetivo atuar em tempo real
na busca de melhoria e economia nos procedimentos existentes.

c) Auditoria Contabil: caracteriza-se pelo exame de registo e documentos respectivos. O
objetivo da auditoria contdbil é obter informacdes suficientes que permitam ao auditor
opinar se os registros contabeis foram efetuados de acordo com o principio da
contabilidade.

d) Auditoria Operacional: tem o objetivo de avaliar as ag¢bes gerenciais e 0s
procedimentos relacionados ao processo operacional dos 6rgdos e entidades, dos
programas de governo, a¢des, projetos ou atividades.

e) Audutona_ Especial: consiste no exame e fatos ou situagdes consideradas relevantes, de
natureza incomum ou extraordindria.

15.  DOS PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

Q I. I I. . . . ql .
~ . . . ‘g e
f (; l . a~ .
Informa oes mais re EUaIItES SE|a|I dEI t |IcadaSE ”II(“'“adas COI‘IOH e a Sequc 1CIa d05 ltCl'lS

'y es X

a) Obieti ~
) Objetivo Geral da Auditoria: Corresponde aquilo que se pretende alcangar no

1 ’ a

b) Objeti ifi itori
) Jetivos Especificos da Auditoria: Representam o detalhamento do objetivo geral
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c) Equipe: Discrimina¢io dos nomes dos usudrios que irdo compor a equipe de «
Auditoria. '

d) Local: E a informagao da secretaria, 6rgdo e/ou departamento que serd realizado os
trabalhos de auditoria.

e) Escopo: E a delimitagdo estabelecida para o trabalho de auditoria. Sendo assim, o
preenchimento do Escopo deve guardar compatibilidade com os objetivos da
Auditoria programada e contemplar os seguintes elementos estruturais:
abrangéncia, oportunidade, profundidade e extensao.

f) Definigdo do Método e Amostra: Compreendem os procedimentos, as técnicas e os
métodos a serem utilizados, visando atingir os objetivos previstos, informar o
método utilizado para obter-se uma amostra representativa do universo a ser
auditado, indicando da quantidade total qual serd a amostra sobre a qual serdo
aplicados os procedimentos e técnicas.

g) Legislagdo Aplicavel: Informar a legislagio pertinente, especifica e atualizada que
dara o suporte necessario para o embasamento legal do Trabalho de Auditoria.

h) Constatagbes/ Evidencias/ Arquivos: Tem como objetivo demostrar a evidéncia que
fundamentaré e comprovars a constatagdo relatada. As evidéncias podem ser fisicas,
testemunhais, documentais, analiticas ou de reexames. Devem ser anexados os
arquivos pertinentes a evidéncias encontradas.

i) Riscos: Deve ser registrada a possibilidade de algum acontecimento vir a impactar
negativamente o trabalho de Auditoria.

i) Inconformidades Encontradas: Devem ser registrados os erros ou irregularidades
que comprometem a eficicia e a eficiéncia dos procedimentos adotados pela
instituicdo. Descrever a inconformidade com objetividade e apontar, sempre que
possivel, os dispositivos legais infringidos e o periodo da decorréncia.

k) Relatério de Auditoria: O relatério de Auditoria consiste em um documento de
carater formal, emitido pelo Auditor, que refletirs Os resultados dos exames

efetuados de acordo com a forma e o tipo de Auditoria. 0 relatério deve permitir a
formacdo de opiniso sobre as atividades realizadas.

) Recomendagdes: Devem ser inseridas as propostas de acdo de corregdo e/ou

melhoria nos controles apresentados pela Auditoria com a finalidade de contribuir

Para o bom funcionamento da instituicdo auditada.
s
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m) Conclusdo: Destina-se & conclusdo e finalizagdo da execugdo do trabalho de «

Auditoria pelos respectivos responsaveis. Deve-se inserir a sintese da avaliacao
procedida, sem repetir inconformidades ja apresentadas no Relatdrio de Auditoria,
posicionando-se quando ao objetivo geral do trabalho de Auditoria executado.

n) Arquivos, Documentos e Anexos: Inclusdo de qualquer arquivo utilizado no trabalho
de auditoria. Podem ser incluidas tabelas, demonstrativos contdbeis e financeiros,

planilhas e graficos, documentos e outras espécies de arquivo, enfim, demais papéis
de trabalhos utilizados durante a execugdo da auditoria.

Os resultados das agBes de auditoria serdo levados ao
conhecimento do Prefeito Municipal e dos responsaveis
pelas dreas envolvidas para que tomem ciéncia e
adotem as providéncias que se fizerem necessarias,
levando em consideragio as recomendagdes ja
elencadas. Segue no Anexo VI — “Formuldrio de
Preenchimento de Auditoria”.

16. DAS INSPECOES

As atividades de inspe¢do fazem parte das atividades do Controle Interno
contemplando o conjunto de procedimentos técnicos com o objetivo de avaliar as acoes
administrativas e operacionais, visando apurar fatos relacionados a deficiéncias dos servicos
publicos, bem como verificar o funcionamento dos servigos dos drgdos prestadores destes,
r::;;:iS:dZ:::)::d;r;iz;:z::ri;l;eag:OI:rii::des, mantendo acompanhamento das providéncias

gulares e/ou controversos.

O objetivo principal das inspecbes é de corrigir possiveis riscos,

inconformidades, auxiliando assim, ameagas e

na melhoria continua dos processo ini i
- s s administrativo
operacionais, contribuindo para a efetividade dos atos de gestdo °

17. DOS PROCEDIMENTOS DE INSPECOES

E importante que em cada ins

sobre a inspegdo realizada, com: Loc
e as condigdes.

pecdo seja idenﬁﬁcado todas as informagdes relevantes
a!, data, departaﬁento, secretaria, servidor responsavel,
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As inspecBes realizadas serdo numeradas em sequéncia para facil identificagdo,
contemplando imagens, o descritivo de cada situagdo e outros documentos que se fizerem

necessarios para comprovar a evidéncia dos fatos.

Os resultados das acdes de inspegdo serdo levados ao conhecimento do Prefeito
Municipal e/ou responsavel do setor/departamento para que tome ciéncia e adote as
providéncias que se fizerem necessarias, levando em considera¢do as inconformidades

apresentadas.

18. DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TCE

A Instrucio Normativa N.TC-13/2012 do Tribunal de Contas de Santa Catarina, define a
Tomada de Contas Especial como o procedimento devidamente formalizado pelo orgdo
competente, que visa a apuragdo dos fatos, identificagédo dos responsaveis e quantificacdo do

dano, quando constatada:

| - omissdo no dever de prestar contas de recursos de adiantamento ou de
recursos concedidos pelo Estado ou por Municipio a titufo de subvengdo, auxilios
e contribuicdes, através de convénio, acordo, ajuste, instrumento congénere; Il -
ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; Il - prética
de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico ou omisséo no cumprimento de dever
legal, dos quais resultem prejuizo ao erdrio.

Pardgrafo unico. O exame da regularidade da aplicacdo de recursos concedidos
pelo Estado ou por Municipio serd feito no processo especifico de prestagdo de
contas quando esta for apresentada, ainda que parcialmente, vedada a sua
conversiio em tomada de contas especial.

Ha duas fases que marcam a tomada de contas especial. A primeira, denominada de fase
interna, passa-se no 6rgdo ou entidade publica em que se instaura a tomada de contas
especial. A segunda, conhecida como fase externa, tem seu curso no Tribunal de Contas.

Da fase Interna:

Compete a autoridade administrativa a insta uragdo de tomada de contas especial;
A autondade‘ administrativa, pode optar por designar para a conduco da tomada de
contas especial uma comiss3o ou um Unico servidor;

A e ;
comissdo e/ou servidor, deve ser composta por servidores a exemplo de processo

adm.mrftratwo disciplinar, efetivos e estdveis, para assegurar liberdade na atuacdo da
comissao e na conclusdo dos trabalhos;
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« O objetivo primordial da comissdo ou do tomador de contas é apurar os fatos, «
quantificar o dano e identificar o(s) responsavel(is);

«  Os servidores que atuarem na comissao de tomada de contas especial ndo podem se
encontrar em situagio que caracterize suspeicdo ou impedimento;

«  Os integrantes da comissdo devem ter conhecimentos minimos acerca de processo
administrativo para bem ordenar os procedimentos, aliando, se possivel,
conhecimento técnico pertinente aos fatos apurados;

+  Se houver necessidade a comissdo podera buscar auxilio de especialista ou perito;
«  Ostrabalhos devem se desenvolver com observancia aos prazos e as normativas;

« Ao receber a tomada de contas da comissdo, o controlador interno deve emitir o
certificado de auditoria analisando o atendimento as normativas;

« Em caso de descumprimento das normas, o controlador interno podera retornar a
tomada de contas a comissdo para providencias com objetivo de sanar duvidas, ou
inconformidades administrativas encontradas;

« Em caso de nio cumprimento dos prazos pela comisséo, ela deve contatar a autoridade
administrativa e expor os motivos do atraso e as necessidades para dar cumprimento
ao prazo;

« A omiss3o da autoridade administrativa em instaurar a tomada de contas especial
implica em sua responsabilidade solidaria;

» Os responsdveis pela unidade de controle interno do 6rgdo deverdo comunicar a
respectiva autoridade administrativa a ocorréncia de irregularidade que dé ensejo a
adocgdo de providéncias administrativas ou a instauracao de tomada de contas especial,

conforme o caso, bem como indicar as providéncias a serem adotadas, sob pena de
responsabilidade solidaria.

O julgamento final da tomada de contas especial é prerrogativa exclusiva do Tribunal
de Contas;

0 : . :
_Proced|mento na fase interna serve para instrumentalizar o processo a ser
deliberado na Corte de Contas.

Demais i 5 ; .
EL 3’5 informagdes, rotinas e procedimentos com relacdo a tomada de contas
ai, <
podem ser consultadas ao material do X/l Ciclo de Estudos de Controle Publico da

Administragdo Municipal do Tri
ribunal de Contas de Santa Catarin G ]
N.TC-13/2012 e suas alteracdes. .

Para ilustrar o fluxograma das rotinas e procedimentos da tomada de co

sugerimos o “Anexo VII - ntas especial,

F :
luxograma da Tomada de COI"It?iE_SpECIa' - Fase Interna”.
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A comissdo e/ou servidor designado deverd encaminhar o resultado da tomada de
contas especial ao controle interno acompanhada da Nota de Conferéncia devidamente
preenchida e assinada, conforme Anexo V da Instrugdo Normativa N.TC 33/2024.

$4° Os documentos indicados nesta Instrugdo deverdo ser encaminhados ao Tribunal
acompanhados da Nota de Conferéncia (Anexo V) devidamente preenchida e
assinada.

§5° A auséncia de qualquer documento relacionado na Nota de Conferéncia, sem a
devida justificativa, ensejard a restituicdo dos autos a origem para sua
complementacdo.”
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Anexo | - Checklist de Prestacdo de Contas de Recursos Repassados Pelo Municipio (Parcerias)

DO CONTROLE INTERNO

Fica organizado o sistema de controle interno do Municipiode ............. , (Ementa
da Lei de Implantag¢Go do Controle Interno).

DADOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Entidade: PAL n2;

Protocolo n2: Emitido em:
Aditivo ; (quando for o caso) Vigéncia:
Objeto:

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS

Parcela:
Ordem de

Pagto: Valor:
Data do Doc:

Empenho: Recurso:

Analisada: SIM

DOS PROCEDIMENTOS

2 - Das Prestacgdes de Contas:

2.1 - Analisamos a compatibilidade das despesas realizadas com relac3o ao objeto e ao
Plano de Trabalho proposto pela Entidade, verificando se os documentos que compde a
Prestacdo de Contas, foram assinados pelos responsaveis e pelas partes interessadas,
analisando também a presenca de relatérios anexos que comprovam a execucdo do
objeto.

2.3 - Segue informag&es de andlise da prestacdo de contas desta parcela, na Tabela 01
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OP n2:
Tabela 01 - Das Prestagies de Contas

Ordem Andlise dos Documentos Situagdo™*

Consta relatério de execug¢do do objeto, elaborado pela organizagdo da sociedade civil,
contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do

objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcangados: Inc.l.
Art 66 da Lei 13.019/14

Consta relatdrio de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a
4 execucdo da parceria: Item | do Par. Unico, do Inc. Il do Art. 66 da Lei 13.019/14

A prestagdo de contas foi r.eceb.ida no pr.azokmaxin'-nc de 90 dias a parﬁr do término
6 da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragdo da parceria
exceder um ano: Art. 69 da Lei 13.019/14 (Adequar ao Termao da Parceria)

8 Consta extrato bancario de movimentagdo de conta especifica:

10 Consta notas e comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do documento
. . N - . *
valor, discriminacdo dos servicos e dados da organizagdo da sociedade civil:

* Regular; Regular com ressalva; ou Irregular.

Tabela 02 - Das Ressalvas

Item Descricio das RESSALVAS Encontradas )

Pdgina
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DO PARECER

Este é o Parecer.

Emito Parecer que serd acostado a Prestacdo de Contas e logo apds,
seguird com ela ao departamento de ...........ccccoverennenne

Da andlise desta Prestacdo de Contas, com base nos procedimentos
adotados pelo Controle Interno, podemos concluir até o presente
momento, que ela estad REGULAR.

Municipio de........creerueens PR« [, de 20.....
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Anexo Il - Checklist de Prestaciio de Contas de Adiantamentos (Suprimento de Fundos)

Lo

CONTROLADORIA

PARECER DO CONTROLE INTERNO
Prestacdo de Contas de Adiantamento

DOS PROCEDIMENTOS

Tabela 01 - Da Prestagdo de Contas:

DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS
Nota de
Empenho:
Responsavel: .......... reeeeeneennens  Ordem de Pagto: ..... Item/Fonte: Material de consumo Valor
Adiantamento: ......

dias contados da data da ordem de pagamenta; (

ltem Anélise dos Documentos Situal;ﬁ_o
1 As folhas da presta;io de contas do adiantamento foram numemﬂas e rubﬁtadas, Regular .
O balancete de prestagio de contas estd assinado, e expressa a realidade dos Regular
documentos (Informagdes e valores);
: . Os dowmntos de despesas estdo com CNPJ correto e em nnme da ent‘ldade quie
© desembolsou o recurso; L S
4 0Os documentos fiscais foram carimbados e assinados; Regular
5 0valor do adiantamento respeitou o limite estabelecido; Regular
Os documentos de despesas respeitaram o limite de 10% do limite de 6 Regular
adla ntamento,
o As despESas utilizadas réspeﬂaram o erementn de despesa empenhado- Regular
8 Nas despesas com veiculo, consta nimero de placa e quilometragem; Regular
9 - Os documentos apresentados estdo legiveis e arquivados afdequadarﬁénté: L e Hféﬁméf o
Fol respeitada a vedagdo de compra de material licitado e material permanente 1 Regular
com recurso do adnantamento
i - As despesas foram reaiimdas no prazo legal estabelecido em Lei ( dlas), o 'Rég’*;ilar :
A prestacdo de contas foi apresentada no prazo legal estabelecido em Lei 2 eunne 12 Regular
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Osatdo néo utilizado foi devohldo em conta bancéria da enﬂdade munldpat a’ 13 :

‘qual pertence o adiantamento, conforme recibo;

Consta Balancete de Prestacdo de Contas, assinado pelo contador, comprovando a 14 Regular
baixa da prestacdo de contas;
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CONTROLADORIA

PARECER DO CONTROLE INTERNO
Prestacdo de Contas de Adiantamento

Nota de
Empenho: -
Responsavel: ......cceeieereeninns Ordem de Pagto: ..... Item/Fonte: Material de consumo Valor Adiantamento:

Tabela 02 - Das Ressalvas:

Item Ressalvas Apontadas Pagina

O PARECER

Considerando a Lei Complementar Municipal n2 xx, de xx de xxxxxxxxx de xxxxxx, que dispde sobre o

sistema de controle interno do Municipio de ............. e da outras providéncias. Em seu Art. 12:

“Art. 12 Fica organizado o sistema de controle interno do Municipio de .......... , abrangendo a
administragdo direta e indireta do Poder Executivo e do Poder Legislativo,

Considerando a Lei Municipal n2............. de... deains de .......... , que dispde sobre o regime de
adiantamentos nos ¢rgdos do poder executivo, autarquias, fundos e fundac@es do Municipio de ...............
e da outras providéncias, bem como, as suas alteracdes.

Considerando andlise realizada na documentagdo apresentada nesta PRESTAGAO DE CONTAS e com
base nos procedimentos adotados pelo controle interno, podemos concluir que ela estd REGULAR.

Este é o Parecer.

Municipio de ............... wivesireas OB siassiavizs de 20..

Controlador Interno
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Anexo liI - Checklist de Andlise das Admissdes e Contratacdes de Pessoal «

| CONTROLADORIA

PARECER DO CONTROLE INTERNO
Atos de Pessoal

DADOS DA FICHA CADASTRAL DO SERVIDOR
Matricula: 10900 Evento: Servidor: Maria da ....... Data de Vigor (Inicial): Nomeagio

Provimento: Efetivo Cargo: . ’ 0t/ XX/ 300K
Entidade: Fundo Municipal de Satde Secretaria/Departamento: .
Enfermeira
Saude

DOS PROCEDIMENTOS
Tabela 01 - Conferéncia Conforme Anexo VI da IN 11/2011 TCE/SC

Item Andlise dos Documentos Situagdo

1 Constanimero do edital - (n21, ltem I);

2 Ato de admissdo/nomeacdo (Portaria) - (n24, Item I) e (n23, Item Il); Regular

'3 Termo de posse e exercicio de cargo piblico - (n®9, em1); . Regular
" - B . ; 4 i
Cl Lei Autorizativa para contratag3o e justificativa da necessidade temporaria,
Regular

quando for o caso - (n210, Item 1);
5 Oépia do decreto de homologacdo do resultado da edital - (nﬂz, ltem !!,

Comprovante de publicidade do edital de concurso e do rol de aprovados - 6 (n23, Item |);
Regular

Data de publicaco do ato de nomeagﬁo, conforme legis%ado peftiﬂenre

. Regular

{pcmria} (nﬂs item 1); i e

Declara¢do de bens, direitos, valores, com identificagdo das fontes de renda 8 - (n@9,
Item I1); _Begular
~ Dedlaraggo de n§o~a:cumulag§o llegal de cargo, fun;éo ou emprege mibﬂoo - '
9 (NF5, item I1); ! i i iy Regular

Declaragdo de acumulagio legal de cargo, fungdo ou emprego pablico - 10 (n26, Item I1); Regular

-Declaracdo de ter sofrido ou ndo, no exercicio da fungso pubiica, peual[daide . disclplinai‘- i
(ne7, ltem ); Regular : e

Comprovacdo de cargo/emprego criado por Lei e Regime Juridico - (ne 6 e 7, 12 Item I);
Regular

'1,‘3‘ .  Atestado de satide ocupacional - ASO - (n8, Item i

Certiddo de nascimento ou casamento {nacionalidade brasileira} -(Letra a, 14 ne 1, do Item ”) ‘
Regular

- Gozo dos diremos politicos (copia do tatulo de eieltor] - (tetra b nﬁ L dc 15 Rem uj R
Hegular i

Quitagdo com as obrigagbes militares, quando for o caso - (Letra C/I"i"‘i,\ do 16 Item II);
Regular i
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-

Quitagdo com as obﬁgacées eleitorais (comprovante dé w{ota;lo'pﬁ '«‘:e'tﬁ;ﬁﬁzﬂ. dﬁ_q:ulﬁéab da.'_ :
Justiga Eleitoral) - (Letra d 2 1, do item I); ReEY2" e L
18 Idade minima de 18 anos - (Letra e, n? 1, do Item I); Regular
gy Habilitagsio exigida no édim_(mra fne1, doltemll); S e e
20 Comprovante de enderego - (n2 8, do Item I1); " ﬁegular
=
CONTROLADORIA

PARECER DO CONTROLE INTERNO
Atos de Pessoal

DADOS DA FICHA CADASTRAL DO SERVIDOR

Matricula: 10900 Evento: Nomeag3o

Servidor: Mariada ....... Data de Vigor (Inicial): xx/xx/xxxx

Provimento: Efetivo Cargo : Enfermeira
Secretaria/

Entidade: Fundo Municipal de Saude Departamento: ¢,

Tabela 02 - Andlise

Ressalvas Apontadas
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'O PARECER

Considerando a Lei Complementar Municipal n2 xx, de xx de xxxxxxxx de xxxxxxx, que dispde sobre o
sistema de controle interno do Municipio de xxxxxxxxxx e d outras providéncias. Em seu Art. 12:

“Art. 12 Fica organizado o sistema de controle interno do Municipio de .........ccooveencnnn

Considerando Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina NTC-11/2011.
“Disp®e sobre a remessa, por meio eletrénico, de informagdes e documentos necessarios ao
exame da legalidade de atos de admissdo de pessoal e de concessdo de aposentadoria,
reforma, transferéncia para a reserva e pens3o, ao Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina ”.

Emito Parecer que sera acostado ao registro do(a) servidor(a) e logo apés, seguird com ele ao

departamento de pessoal. Da anélise da NOMEAGAQ, conforme nota de conferéncia e com base nos

procedimentos adotados pelo Controle Interno, podemos concluir até o presente momento, que ela estd

REGULAR.
Este é o Parecer.

Municipio de ...... wrssasassipass OB sasserasios ... de 20..

Controlador Interno

Anexo IV - Check list de Analise de Compras e Licitacdes
Conferéncia Conforme disposto na Lei 14.133/2021

ITEM DOCUMENTOS NECESSARIOS = BASE LEGAL PARECER*

i

Lei n® 14.133/2021, artigo 18, |

|
i n——— o —
1 Solicitagdo do setor para adquirir o objeto.

2 Processo administrativo, devidamente Le-n914133/2021,amgos 12, Vlne 18
autuado, protocolado e numerado.

3 | Encaminrhamento para o setor de compras | Lein® 14.133/2021, afﬁso 18,11
para andlise da forma de aguisic3o.

1

| Lei n® 14.133/2021, artigo 18, v

4 Envio para o setor de licitagdes paralmcm
da fase interna da compra.

L ¢ st ACNLMCASEY | : -
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Definicdo da modalidade de licitacdo a ser

' Lei 14.133/2021, artigo 18, VIII
| utilizada.
6 | Noedital:
-Definigdo precisa do objeto; -Lei n® 14.133/2021, artigo 18, Il
-Prazos de entrega das propostas; - -Lei n® 14.133/2021, artigos
Compatibilidade da data de abertura ou -Lei n? 14.133/2021, artigos 8¢
‘ fase de lances; !
? -Parecer contabil; | -Lei n? 14,133/2021, artigo 150
-Parecer Juridico (se for o caso). -Lei n® 14.133/2021, artigo 53
7 | Pesquisa de pregos mediante a utilizagdo de Lei n® 14.133/2021, artigo 23, 1aV |
| | um dos parametros, previstos na Lei i
! 14.133/2021.
: - o S e |
' 8 Inserir os dados referentes ao | Lein?14.133/2021, artigo 54 |
procedimento licitatdrio no Portal Nacional
| de Contratagdes Publicas (PNCP), e no sitio
| oficial da Prefeitura Municipal na internet.
9 Recebimento, exame e decisdo sobre as | Lein?14.133/2021, artigos 164 e 165
| impugnacbes e os pedidos de
| esclarecimentos ao edital e aos anexos.
10
| Recebimento e exame da declaragdo dos | Lein? 14.133/2021, artigo 63, |
licitantes dando ciéncia da regularidade
| quanto as condigdes de habilitagdo.
11
Conformidade da proposta em relagdo aos | Lein? 14.133/2021, artigo 59 § 1¢
requisitos estabelecidos no edital. ‘
12
Correta classificagdo dos proponentes Lei n2 14.133/2021, artigo 61, §1°
depois de encerrados os lances.
13
. Negociagio diretamente com i Lein® 14.133/2021, artigo 61
5 o proponente vencedor para que |
‘ seja obtido prego melhor.
{
14 | Lein®14.133/2021, artigos 67 e 72,V |
| Documentagdo relativa & qualificagdio | j
§ técnica (Atestado de Capacidade Técnica), |
‘ quando for o caso. * 3 )
15 Lei 14.133/2021 artigo 68; INSS - art. 195,
' Qualificagdo Fiscal, Social e Trabalhista*. §3°, CF 1988, FGTS - art. 2°, Lei 9.012/95,
‘ Lei 12.440/11
16 Lei 14.133/2021, artigo 66

Habilitagdo Juridica*.

L\ [
X A J
\ ~ B
( \ —
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17 Lei 14.133/2021, artigo 69
Habilitacdo Econdmico Financeira®.

18 Elaboracdo da ata da sessdo. Lei 14.133/2021, artigo 17 § 22

19 | Homologagdo e adjudicagdo pela Lei n? 14.133/2021, art. 71, IV
autoridade competente.

20 Contabilizacdo da aquisi¢3o - Nota de Lein® 14.133/2021, art. 71, IV e

i ne i o, 1l
empenho devidamente assinada e termo | Lei n? 4.320/64, artigo 63, §2

de contrato (se for o caso).

21 Definigdo formal do gestor do contrato. Lei n2 14.133/2021, artigos 82, §32e 25
22 defini¢do formal do fiscal do contrato. Lei n? 14.133/2021, artigos 89, §32; 25;
104, 1ll; e 117

23 Verificar e auxiliar quando entender| Lein?14.133/2021, 117, §3¢
necessdria a fiscalizacdo d,,0 contrato.

24 Entrega/prestagio do objeto mediante | Lei n® 14.133/2021, artigo 146
comprovacdo da liquidacdo da despesa. Lel n2 4.320/64, artigo 63, §29, lli

*parecer: Regular, Regutar Com Ressalva ou Irregulor.

A atuagdo do Sistema de Controle Interno Municipal, prevista no artigo 31 da Constituigdo Federal, tem
por objetivo a atuagdo preventiva nos procedimentos realizados pelos agentes plblicos durante a execucio de
suas tarefas, como forma de evitar ou minimizar a ocorréncias de falhas e/ou irregularidades na Administragio
Pdblica Municipal.

Desta forma, o presente documento, amparado na Lei 14.133/2021, pretende orientar o Controle Interno na
definicdo de suas rotinas de trabalho no setor de licitagBes por ocasidio das aquisigdes sejam através de processo
licitatério ou compras diretas por dispensa de licitagdo.

Faz-se necessario ressaltar que as verificagBes nesta oportunidade especificadas, referem-se a¢
competéncias dos agentes piblicos que atuam nas licitagBes e contratagdes diretas, mas que mere

do Sistema de Controle Interno para, por amostragem, total ou parcialmente e de acordo com seu
executar sua importante missdo.

cem a atencdo
planejamento

Anexo V - Check list de Andfise de Contratacdes Diretas
Conferéncia conforme disposto na Lei 14,133/2021

DOCUMENTOS NECESSARIDS

BASE LEGAL © . PARECER*

So“maqaopama contrata"o aum “o e e
L vAofaquisica  Lein® 14.133/2021, artigo 18, 1
! enquadramente em um dos dispositivos de

' dispensa da licitagio previstos na Lei, | Lein®14.133/2021, art. 75
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' Autorizagdo, emitida pela autoridade

3. | competente (ordenador de despesas) para
__ realizaio do servico ou para aquisicao.
i Processo administrativo, devidamente
4. i autuado, protocalado e numerado.
Descricdo clara do objeto inclusive das

) iw “gnidqd_es e quantidades a serem adquiridas.
| Pesquisa de precos mediante a utilizacio de
6. | um dos pardmetros, previstos na Lei

| 14.133/2021.

| Indicagdo do recurso orgamentirio préprio ‘
| Lei n® 14.133/2021, artigo 72, IV

7. para a despesa.

Divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, |
| pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a |
| especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragio

8. m obter propostas adicionais de eventuais
| interessados. Para os itens | e Il do artigo 75
 daLei 14.133/2021.

9 Escolher a proposta mais vantajosa.
Dacumentagdo relativa & qualificago técnica i
(Atestado de Capacidade Técnica), quando for |

10. | ocaso*.

Qualificagdo Fiscal, Social e Trabalhista*.

1. | ‘
Habilitag&o Juridica®, -‘

12.

13 | Habilitagdo Econdmico Financeira*.

, Homologacdo e adjudicagao, emitida pela
14. | autoridade competente (ordenador de
 despesas) para emiss3o da nota de empenho
....da dispensa de licitagdo.

. Documento de formalizagdo de demanda e, se
! for o caso, estudo técnico preliminar, andlise

. de riscos, termo de referéncia, projeto bésico

| ou projeto executivo.

15.

OSSN/ NE— e e b et e s o —t

Estimativa de despesa, que devera ser
16. | calculada na forma estabelecida no art. 23 da
| Lei14.133/2021.

| Lei 14.133/2021, artigo 66

| Lei n® 14.133/2021, artigo 72, VIII

Lei n® 14,133/2021, artigos 12, Vi e 18

| Lein®14.133/2021, artigo 18, Ii

' Lei n® 14.133/2021, artigo 23, 1a V e 72,

Vil

Lei n? 14.133/2021, artigo 75, § 3¢

Bl L N——

| Lein®14.133/2021, artigos 67 e 72,V

§3°, CF 1988, FGTS — art. 2°, Lei 9.012/95,
Lal 12440111

Lei 14.133/2021, artigo 69

Lei n® 14.133/2021, art. 71, IV

' Lein® 14.133/2021, art. 72, |

| Lein2 14.133/2021, art. 72, II

Lei 14.133/2021 artigo 68; INSS - art. 195,

[
\
J' I ssae = \
5 " c/:\ = __...,/
— '*3’ -
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|
| Parecer juridico emitido sobre a dispensa.

17.
i
| Demonstragdo da compatibilidade da previsao
18. | de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido.
|
i
18. | Razdo da escolha do contratado.
Jemrayi e e e e P e e P
20. Justificativa de prego.
|
21. | Autorizagdo da autoridade competente.
S
| Publicagdo do Processo de Dispensa de
22. | Licitaggo.
E}, PEPISE——— SUVR— S E o S TN ——
| Nota de empenho devidamente assinada e
23. | termo de contrato (se for o caso).
Entrega/prestacdo do objeto mediante
24, | comprovacdo da liquidagdo da despesa.
b sl =l —
i | Nota fiscal anexada ao processo e envio ao a
25, | Contabilidade para quitagao.
| Emissdo da Ordem de pagamento e verificacdo
26. | daregularidade fiscal.

[ Recolhimentos dos tributos incidentes no

| objeto (ISS, IRPF, INSS, obrigagdo patronal).
27. | Observaro municipio em que o servio foi
f prestado para pagamento de IS5,

s .
| *Para objetos de pronta entrega ou até o valor de

. dispensada em parte. (Lei 14.133/2021 Artigo 70)

[ » s § ST . ol e
- “Parecer: Regular, Regular Com Ressalva ou Irregular.

| Lein® 14.133/2021, artigos 53 e 72, |l
I

| Lei n® 14.133/2021, art. 72, IV

| Lein? 14.133/2021, art. 72, VI

Lei n® 14.133/2021, art. 72, VIl

Lei n? 14.133/2021, art. 72, VIII
11
|

| Lein® 14.133/2021, artigo 72, § Unico

Lei n? 4,320/64, artigo 63, §2¢, Il

s S
{
|

! Lein214.133/2021, artigo 146 e

| Lei n® 4.320/64, artigo 63, §2¢, |Il

' Lein® 4.320/64, artigo 63, § 12

| Lei n? 4320/64, artigo 64 e §tinico

: Constituicdo Federal f

RS 13.505,10 a documentagio poders ser
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Anexo VI - Formulario de Preenchimento de Auditoria

MUNICIPIO DE ....cccovvueenneens
CONTROLADORIA INTERNA

Formulario de Preenchimento de Auditoria

1. OBIJETIVO GERAL:

2.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

5. ESCOPO:

6. DEFINICAO DO METODO E AMOSTRA:

7. LEGISLACAO APLICAVEL:
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MUNICIPIO DE ...ccooveervnerans
CONTROLADORIA INTERNA

Formulario de Preenchimento de Auditoria

8. CONSTATACOES/ EVIDENCIAS/ ARQUIVOS:

9. RISCOS:

10. INCONFORMIDADES ENCONTRADAS:

RELATORIO

11. RELATORIO DE AUDITORIA:

12. RECOMENDAGOES:

13. CONCLUSAO/RESULTADO:

14. ARQUIVOS DOCUMENTOS E ANEXOS




™\
O
L >
W\
\' \

Encaminhamento
para inscricio em
divida ativa e medidas
Judiciais cabiveis {Art.
132, §72¢)

Envio ao Tribunal de
Contas (Art. 132, § 19,
Item Ill) Fase I,

Anexo VII - Fluxograma da Tomada de Contas Especial - Fase Interna.
Reoorr‘lenda;so e Autoridade Publicado de Portarla Notificagdo ao
.kn comunicacdo pela Administrativa dard de instauragdo e
Instauracio de inicio 4s providéncias, designagio do—
Tomada de Contas no prazo de 05 dias. servidor ou comiss3o
Inicio Especial, (Art. 69) (Art. 32 e §19)

interessada feita pelo

servidor ou comissdo
(Art. 72 §12 ap §42)

{Art. 7 §22)

Analisar defesa e
emitir relatéria
—-. conclusive
[Art. 99 £ 1229)
Ndo

Inclusdo do Nome do
responsavel ne sistema

na condigdc de devedor
(Art. 139, § 2¢)

Encaminhamento dos
autos ao Cl para
emissdo do relatério 2
Certificado de
Auditoria

Pronunciamento da Emissio de Devaluga: pill;n
autoridade Certificado de & corregdo ( §r;! ) @
competente (Art. 102) Auditaria pelo - “ Item VI,
(Prefeito) Controle Interno, (Art. N3o Sim
122 [tem VIL, § 52 )




Anexo VI - Check list de Analise de Obras Pelo Controle Interno Municipal

Anexo VIl - Check list de Andlise de Obras Pelo Controle Interno Municipal

DADOS DA OBRA

Obra:

Processo Licitatdrio/Modalidade:

Edital n2:

IContratada:
Contrato n2: Vigéncia: [
Assinatura (Data): Valor:
Aditivo n2: [ Vigéncia:
Assinatura (Data): Valor:

NAO SE

DO PROJETO i APLICA
NAO i

| Existe solicitagdo por escrito do Secretario da pasta com definigdo detalhada do
programa em r elag3o ao projeto a ser elaborado? (art. 18, |, Lei 14.133/21)

2 Existe viabilidade técnica e financeira para o desenvolvimento da obra?

3 Existe dotagdo orgamentaria para esta obra?

4 Constam informagdes pelo Departamento de Engenharia sobre a disponibilidade
técnica deste empreendimento?

5 A obra serd objeto de convénio?

6 Existe projeto/estudo de viabilidade politica para requerimento de convénio para
este empreendimento?

S S S |

7 Existe Projeto Executivo? (art. 46, §19, Lei 14. 133/21)

. ;
8 Os projetos, licengas e terreno atendem os normativos de convénio?

9 A drea e/ou terreno disponibilizado esta registrado em nome do municipio?

10 A drea e/ou terreno disponibilizado estd apta a receber a obra, ou seja, possui
licenga ambiental, drea de declividades compativeis com os requisitos exigidos,
ndo esta em drea de preservacdo, nem em drea de risco, nem sers objeto de
corte e/ ou aterro?

|

|




11 O local possui infra-estrutura disponivel, rede de dgua, luz, esgoto, pavimento e
drenagem? (art. 45, |, Lei 14.133/21)

12 Este empreendimento foi aprovado pelo Prefeito?

13 Existe termo do convénio e plano de trabalho com a devida autorizaggo
legislativa?

14 Existem prestagBes de contas parciais e final do convénio?

IO requerente (secretario da pasta) definiu, analisou e aprovou, juntamente com o
prefeito os projetos bdsicos apresentados?

A Licitacdo estd Divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Pblicas — PNCO (art.

94, §32, Lei 14.133/21)

16 |0 requerente providenciou a elaboragdo dos projetos complementares tais como
projeto estrutural, elétrico, hidrossanitario, logica, prevengdo e combate a
incéndio?
17 |0 requerente providenciou a elaboragdo de planilhas, memoriais e cronogramas?
18 |Existem arquivos digitais de todos os projetos (basicos, complementares efou
executivos) e servigos acima mencionados?
19 |Possui previs3o no PPA, LDD e LOA?
20  |Possui Estimativa do Valor (art. 18, §19, VI, Lei 14,133/21) ‘I
21 1

22

e

competente (art. 45, §12, da lei Federal n® 14.133/21)?

Existem - . : i{8 i LS -- ¥ * bt 1k
projetos executivos com suas ART's, devidamente aprovados pela autoridade

23 |Existe de_.-signagéo do fiscal da obra/contrato, e engenheiro, habilitado e
credenciado junto ao CREA (art. 117da Lei Federal ne 14.133/21 e DN
CONFEA n2 34/90)?

-— .
G :
24 |Existe contrato ou outro Instrumento habil (art. 95 da Lei Federal ne 14.133/21)?
25

Existe ART's de execuciio da obra (art. 12 da Lei Federal ne 6.496/77)?




26

Existe documento de prestagdo da garantia contratual oferecida para assegurar
plena execucdo do contrato (art. 96 da Lei Federal n® 14.133/21)?

27

xecugdo da obra, bem como laudo do mesmo aprovando este terreno em relagdo
o tamanho da obra, e informando ndo se tratar de area de risco efou de
preservagdo permanente, nem possua outro fator que impeca ou dificulte a

lexecugdo da obra?

Existem fotos que comprovem a visita técnica do engenheiro responsavel a
a

28

Existe ordem de inicio da obra (art. 95 da Lei Federal n® 14.133/21)?

29

Existern notas de empenhos (art. 61 da Lei Federal n2 4.320/64)?

30

Existem laudos de mediagdo da obra realizados pela fiscalizagdo conforme o contrato
(art. 89, § 52, da Lei Federal n? 14.133/21?

31

Existem notas fiscais e documentos comprobatérios das liquidagdes (art. 63 da Lei
Federal n® 4.320/64)?

32

Existemn registros proprios da obra e fotas contendo as anotagdes assinadas pela
fiscalizacdo e pelo responsdvel técnico pela execugdo da obra, registrando as
ocorréncias relacionadas a execugdo da obra e determinagBes quanto a
regularizacio das faltas ou defeitos observados (art. 19 da Lei Federal n¢

14.133/21)?

33

Os contratos e seus aditamentos juntados ao processo que tiver dado origem a
contratagdo, estdo divulgados e mantidos 2 disposigdo do publico em sitio
eletronico oficial (art. 91 da Lei Federal n2 14.1333/21)?

34

Existern sangdes aplicadas ao contratado (multas) (arts. 104, 1V, 155, da Lei Federal
ne 14.133/21)?

35

Existe Aprovagao de cada etapa da execugdo da Obra ou Servico de Engenharia?
(art. 46, §69, Lei 14.133/21)

36

Tem designado um Preposto do Contratado? (art. 118, Lei 14.133/21)

37

Existerp comprovantes que o contrato se mantém em situagio regular nol
cumprimento dos encargos sociais (art. 55, §5, da Lei Federal n@ 14.133/21).

38

Em caso de rerormas, existe lela ario foto, I Co er se ver [:l as tuagau
1 gra que ue
1
preexistente.

39

s in 4] icitatori
formagdes referentes a processos licitatdrios homologados e a obras e Servicos

F) municipio esta remetendo dentro do prazo ao TCE - SC, através do eSfinge online
de engenharia em execucio.

I e |

: mmwmnmmmgnmm i

DA OCORRENCIA DE ALTERAGOES DO PROJETO 0U DO CRONOGRAMA

40

Em caso de aditivo e/ou supressio, o requerente (secretdrio da ;;asta) l

pres ] ativ Pess: et p
apresentou justific tiva e550a éc apro ada elo
nica dEVIdalIIErlte Vi P |

41

Os pEdldOS de adit vO Estﬁo acor Pal l; ados de P I 1 acom er d' E
a a orcame 1td |




42

Existem alteracdes do projeto devidamente documentadas e autorizadas pela
autoridade competente?

43 [Existen aditivos contratuais de supressdo e/ou acréscimo do objeto contratual
devidamente justificado (art. 9 1, da Lei Federal n® 14.133/21)?

44 |Existem aditivos contratuais de prorrogagdo de prazos, devidamente justificados e
autorizados pela autoridade competente (art. 91da Lei Federal n? 14.133/21)?

45

Existe ordem de paralisagdo do contrato com a devida justificativa e publicacdo (art,
115, § 5 e §6 da Lei Federal n? 14.133/21?

46

Existem termos de recebimento provisério da obra devidamente circunstanciados
e assinados pelas partes ou termo de rescisdo do contrato devidamente justificado
(art. 140 da Lei Federal n2 14.133/21 e NBR5675 da ABNT)?

47 |Existem termos de recebimento definitivo da obra devidamente circunstanciados e
assinados pelas partes ou termo de rescisdo do contrato devidamente justificado
(art. 140 da Lei Federal n2 14,133/21 e NBR5675 da ABNT)?

48 |Existe documento de liberagdo ou restituigdo da garantia contratual atualizada

monetariamente (art. 98, da Lei Federal n? 14.133/217?

49

Relagdo de eventuais processos judiciais e administrativos junto aos Grgdo
ambientais, agéncias reguladoras e outros (art. 70 e 74 da CF). T




Anexo 1X - Check list de Analise de Didrias
Base legal: Artigo 42 - Instrugdo Normativa N.TC 14/2012 TCE/SC — Anexo VI

DOCUMENTOS

1 Ordem de Trafego e Autorizacdo para Uso de Veiculo, em caso de viagem
com veiculo oficial;

2 Bilhete de passagem se o meio de transporte utilizado for o coletivo,
| exceto aéreo;
3 | Comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo.

4 Nota fiscal de hospedagem;

5 Nota fiscal de alimentacao;

6 Nota fiscal de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista;

7 Outros documentos idéneos capazes de comprovar a estada.

I- Comprovantes do cumprimento do obj

9 Oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente, quando
se tratar de inspegdo, auditoria e similares;

11 Lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em | ‘
evento, atividades de capacitagio ou formacao profissional;

12
Outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da '
viagem. : '
5N} il | |

Tributdrias

Servicos
Out_ras R.Cor}ént;
Contribui¢des

Patrimoniais




Operacdes de Crédito
Outras R. De Capital

Alienagoes De Bens

2.Despesas Liquidadas 2024 %
Agdo Social :
Administragao

Agropecuaria

Camara Municipal

VCuntroIadoria

Desénvolvimento

Edﬁcacﬁo

Esporte

Finangas

-Gabinete
| Infraestrutura

Procuradoria

Saude

Total Geral

3.INDICADC DE 2024

.1 Setor de Convénios : Prefeitura Saude - Saneamento Esporte TOTAL

Convénios Realizados

Prefeitura Saude Saneamento Esporte TOTAL

Pregdo Presencial
Pregdo Eletrénico

Concorréncia

Leilao T T

Dispensa de Licitagio

3.4 Departamenta de Tesauraria

Prefeitura Saneamento Esporte

Saude
Ordem de Pagamento Cadastradas

Despesas Extras Cadastradas
Contas Bancdrias Ativas

Contas Bancarias Inativas -



Devolugdes de Recursos

3.5 Departamento de Pessoal Prefeitura

Saude Saneamento Esporte TOTAL

Admisses
Demissdes

Aposentadorias

.6 Frotas Prefeitura Saude Saneamento

Esporte TOTAL

N¢ de Veiculos em 01.01.2024

Ne de Veiculos Comprados

Ne de Veiculos Vendidos

N" de Vefculos em Cessﬁo de Uso

Fonte: Informacgdes fornecidas pelas secretarias e setores.




