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CELSO RAMOS

SEETN SHTARING

INSTRUCAO NQRMATIVA n. CI/1/2024

Em cumprimento a Lei N° 1106 de dezembro de
2022, das atribuigdes do cargo de controlador
interno e seguindo @ manual de controle interno
deste municipio Decreto N°® 3286 de 18 de outubro
de 2024, o controlador interno expediu instrugdo
normativa que estabelece o Plano de Trabalho para
o ano de 2025.

Art. 12 O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de assegurar, nas vérias fases
do processo decisoric, que o fluxo de informagdo e que a implementagio das decisdes se
revistam de necessaria legalidade, legitimidade e confiabilidade, perseguindo sempre quanto
0 mérito, a economicidade, a eficacia e eficiéncia, visando principalmente:

§ 12 Garantir a veracidade das informacfes e relatorios contdbeis financeiros e
operacionais;

§ 22 Prevenir erros e irregularidades e, em caso de ocorréncia destes, possibilitar
descobri-los 0 mais rapido possivel;

§ 32 Localizar erros e desperdicios promovendo ao mesmo tempo a uniformidade e a
corregdo ao registrarem-se as operagdes;

§ 42 Estimular a eficiéncia do pessoal mediante a discussdo e acompanhamento que
se exerce através de relatdrios;

§ 52 Obter um controle eficiente sobre todos os aspectos vitais das operagbes e
transacdes da entidade

§ 69 Estabelecer pardmetros que permitam avaliar o desempenho da organizacio face
as metas estabelecidas nas suas varias 4reas.

Art. 22 Como forma de melhor desenvolver os trabalhos de controle, a controladoria

interna elaborou o Plano Anual de Trabalho, o qual faz parte integrante dessa normativa.

Art. 3° O cronograma de execucdo do plano de trabalho ndo é fixo, podendo ele ser
alterado, suprindo em parte ou ampliado em fungio de fatores externos ou internos que venham
prejudicar ou impaossibilitar sua execug3o.

Art. 42 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.
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Cronograma do Plano Anual de Trabalho para 2025

Emiss3o de pareceres sobre assuntos de
competéncia da Controladoria Interna. Quando solicitado.

Apoiar 0 agente de contratagdo, equipe de
apoio, comissdo de contratagdo, fiscais e Quando solicitado, desde que dentro da

gestores de contrato no desempenho de suas  |competéncia da controladoria.
fungdes. (Lei 14.133/2021)

Emissio de oficios, relatérios, orientagdes,
pareceres, notificagdes e recomendacgdes
quando solicitado, ou ainda quando
identificadas irregularidades ou ineficiéncias.

Continuamente conforme solicitagdes ou
identificagdes de irregularidades ou ineficiéncias.

T . . Quando instigado por servidor publico, quando
Fiscalizagdo através do instrumento L
da demanda de érgdos de controle externo ou

“inspegao”. s . .
¢ por iniciativa da prépria Controladoria interna.

Sempre que necessario para cumprir normas
vigentes.

Elaboracdo de normas internas.

Cadastro PPA/LDO/LOA no E-SFINGE

Acompanhar publicagdo do RREO- Relatdrio
Resumido de Execugdo Or¢amentaria no E- X X X
sfinge (CFB 165, § 3°, Lei 101/2000, art 52)

Acompanhar convénios e termos de parcerias. | X | X XX | X[ X[ X[X[{XIX!|x|[X

Acompanhar  sindicincias e  processos
disciplinares. XXX X[ X[ X[ XX x| x|x]|x

Emitir parecer sobre a legalidade de ato de

admissdo de pessoal ou de con
cessdo de| X | X
aposentadoria, reforma e penso. XXX | X[ x| X x|x!x[x

Emitir parecer sobre a concess3o de digrias,
adiantamentos e ressarcimentos. XIXPXPXIXIXIX XX | x XX

Acompanhar a remessa de dados e informacgdes
do e-Sfinge. XXXXXXXXXXXX
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Acompanhar o cumprimento das metas —‘
previstas no plano plurianual e a execugdo dos | X X X X X X

programas de governo.

Acompanhar audiéncia publica sobre a

apresentagdo do cumprimento das metas X X X
fiscais.

Acompanhar o cumprimento dos limites e das
condigdes para realizacdo de operacdes de X X X
credito e inscrigdo em restos a pagar.

Acompanhar o cumprimento dos limites da
despesa com pessoal e a adocdo de medidas| X X X
para o seu retorno aos limites.

Acompanhar o cumprimento dos limites
impostos pela LRF e aplicagbes minimas
constitucionais.

Acompanhar a instituicdo, previsio e efetiva
arrecadagdo dos tributos de competéncia do X X X X X X
ente da federacdo.

Acompanhar a cobranga de créditos fiscais
inscritos em divida ativa.

Acompanhar a emissdo do Relatdrio de Gestdo
Fiscal ( Lei 101/2000, art 54) x X X

Supervisionar a divulgagdo da prestacdo de
contas de gestdo na internet. (art. 17, IN X
20/2015)

Encaminhar o relatério do Orgdo Central do
Sistema de Controle Interno ao TCE (anexo |, X
IN20)

Encaminhar o relatério do Orgdo de Controle X
Interno ao TCE (anexo VII, IN20) ‘ ‘

Celso Ramos (SC), 21 outubro de 2024
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Controlador Interno
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