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CELSO RAMOS

S ANTA cATAEERA

INSTRUGAQ NORMATIVA n. C1/2/2024

Em cumprimento a Lei N° 1106 de dezembro de
2022, das atribuigdes do cargo de controlador
interno e seguindo © manual de controle interno
deste municipio Decreto 3286 de 18 de outubro
2024, o controlador interno expediu instrugdo
normativa que estabelece Normatizag3o da IN 33 do

TCE-SC.

Art. 12 O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de assegurar, nas varias fases
do processo decisério, que o fluxo de informagdo e que a implementagdo das decisGes se
revistam de necessaria legalidade, legitimidade e confiabilidade, perseguindo sempre quanto
o mérito, a economicidade, a eficacia e eficiéncia, visando principalmente:

§ 12 Garantir a veracidade das informagfes e relatérios contibeis financeiros e
aperacionais;

§ 22 Prevenir erros e irregularidades e, em caso de ocorréncia destes, possibilitar
descobri-los o mais répido possivel;

§ 32 Localizar erros e desperdicios promovendo ao mesmo tempo a uniformidade e a
correcdo ao registrarem-se as operacées;

§ 42 Estimular a eficiéncia do pessoal mediante a discussdo e acompanhamento gue
se exerce através de relatérios;

§ 52 Obter um controle eficiente sobre todos os aspectos vitais das operacdes e

transagdes da entidade

§ 62 Estabelecer pardmetros que permitam avaliar o desempenho da organizagio face
as metas estabelecidas nas suas vérias areas.

Art. 22 Como forma de melhor desenvolver os trabalhos de controle, a controladoria

interna elaborou o Plano Anual de Trabalho, o qual faz parte integrante dessa normativa.

Art. 32 - Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo
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De acordo com o Art.23 da IN TC 33/2024 do TCE-SC:

Dos documentos comprobatdrios de despesas com diarias:

Art. 23. O beneficidrio devera apresentar como comprovante, no minimo, um dos
documentos descritos em cada um dos incisos | e Il deste artigo, que dispdem:

I - do deslocamento:

a) ordem de trafego e autorizagdo para uso de veiculo, em caso de viagem com veiculo
oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;

d) notas fiscais de abastecimento de veiculo oficial, no caso de motorista; e) outros
documentos iddneos capazes de comprovar o deslocamento.

Il - do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de
inspecdo, de auditoria ou de similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento, em
atividade de capacitacdo ou em formacao profissional;

c) ata de reunido e/ou declaragdo de agente plblico com os assuntos tratados, nas
circunstancias de reunido ou de visita a entidades e a 6rgaos publicos;

d) outros documentos que comprovem o objetivo da viagem.

§ 12 O beneficiario é obrigado a restituir integralmente ao concedente ou ao detentor do
adiantamento as didrias consideradas indevidas, sem prejuizo da competente apuracéo de
responsabilidades.

§ 22 No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia, ndo tiver sido

realizada a viagem, o beneficidrio restituira o saldo ou a totalidade das diarias no prazo
estabelecido pelo concedente.

Celso Ramos (SC), 22 de outubro de 2024.

Controlador Interno
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